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Załącznik nr 4 
 

U M O W A 
GKIZP.272. …… . …… .2011 

 
w sprawie zamówienia publicznego zawarta w dniu ………………… roku  w Fijewie 
pomiędzy Gminą Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, 
reprezentowaną przez Wójta Gminy – Tomasza Ewertowskiego 
przy kontrasygnacie z upoważnienia Skarbnika Gminy Lubawa – Danuty Szulc – Kierownika 
Referatu Finansowo – Oświatowego 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 
a 
…………………………………… 
…………………………………… 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
 

§ 1 
W wyniku rozstrzygnięcia przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) 
oraz na podstawie oferty Wykonawcy Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do 
przeprowadzenia zajęć w części nr……. nazwa………………………………………………..  
w SP w……………………………………………………………… (miejsce przeprowadzenia 
zajęć – nazwa placówki) w ramach projektu pod nazwą: „Indywidualizacja procesu 
nauczania i wychowania uczniów klas I – III szkół podstawowych w Gminie Lubawa” 
Przedmiot zamówienia będzie współfinansowany z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  
w ramach działania 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości 
usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, poddziałania 9.1.2 Wyrównywanie 
szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie 
różnic w jakości usług edukacyjnych. 
 

§ 2 
Wykonawca zapewnia, że posiada niezbędną wiedzę fachową, kwalifikacje, doświadczenie, 
aby należycie wykonać przedmiot umowy na warunkach określonych w umowie.  
 

§ 3 
Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 
2012 r.  
 

§ 4 
1. Wykonawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły przygotuje szczegółowy harmonogram 

zajęć na okres obowiązywania umowy w terminie do 20 dni od zawarcia umowy oraz 
niezwłocznie dostarczy go Zamawiającemu. 
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2. Strony zastrzegają sobie możliwość zmian w harmonogramie zajęć pod warunkiem 
przedstawienia ich dyrektorowi szkoły z siedmiodniowym wyprzedzeniem (siedem dni 
kalendarzowych). 

3. W przypadku braku możliwości realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy 
zgodnie z harmonogramem zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną nieobecnością 
trwającą w miesiącu nie dłużej niż pięć dni roboczych w sumie lub następujących kolejno 
po sobie, przy czym przez usprawiedliwioną nieobecność rozumie się wyłącznie 
nieobecność udokumentowaną zwolnieniem lekarskim lub innym dokumentem 
urzędowym, Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w ilości godzin 
równej nieodbytym zajęciom w innym terminie uzgodnionym z dyrektorem szkoły,  
w której prowadzone będą zajęcia. 

4. Poza przypadkiem określonym w ust. 3 dopuszcza się odpracowanie przez Wykonawcę 
niezrealizowanych godzin lekcyjnych w terminach ustalonych z dyrektorem szkoły. 

 
§ 5 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania następujących obowiązków: 
1) Opracowania programu zajęć dostosowanego do potrzeb i możliwości uczniów klasy 

I – III szkoły podstawowej wynikających z przeprowadzonej wcześniej diagnozy 
(program winien zawierać: cel ogólny i cele szczegółowe, treści nauczania (formy 
realizacji), procedury osiągania celów (metody, formy, środki dydaktyczne) 
przewidywane osiągnięcia (oczekiwane efekty), sposób ewaluacji efektów realizacji 
zajęć. Projekt programu Wykonawca obowiązany jest przedłożyć dyrektorowi 
szkoły, do uzgodnienia i zatwierdzenia przed rozpoczęciem zajęć prowadzonych  
w ramach Projektu. 

2) Prowadzenie zajęć pozalekcyjnych objętych przedmiotem zamówienia zgodnie  
z podziałem zajęć, godzin i uczniów w szkołach, który stanowi załącznik  
nr 1 do niniejszej umowy. 

3) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi edukacyjnej, zgodnie ze 
szczegółowym harmonogramem realizacji poszczególnych rodzajów zajęć, który 
Wykonawca opracuje po uzgodnieniu z dyrektorem szkoły i koordynatorem projektu. 

4) Realizowania zajęć rozłożonych w miarę równomiernie w czasie, w ciągu tygodnia  
i miesiąca w wymiarze godzin przewidzianym dla rodzaju zajęć i dla danej grupy 
uczniów, zgodnie z założeniami Projektu. 

5) Uzgadniania z dyrektorem szkoły oraz koordynatorem projektu wszelkich zmian 
harmonogramu, wynikających z zaistnienia ważnych powodów. 

6) Systematycznego prowadzenia dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć  
tj. dziennika zajęć, kart ewidencji czasu pracy. Dokumenty te będą przedkładane  
w ostatnim dniu miesiąca do zatwierdzenia koordynatorowi i dyrektorowi szkoły.  

7) Opracowania i bieżącego prowadzenia kart obserwacji uczniów i innej dokumentacji 
dotyczącej mierzenia rezultatów projektu, zapisanych we wniosku  
o dofinansowanie. 

8) Przygotowania i sporządzania sprawozdań kwartalnych z postępu realizacji działań 
wynikających z Projektu, merytorycznie związanych z realizacją określonego rodzaju 
zajęć. Sprawozdania składane będą do ostatniego dnia w danym kwartale  
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i przekazywane do zatwierdzenia koordynatorowi i dyrektorowi szkoły, w której 
realizowany jest Projekt oraz do Zamawiającego. 

9) Prawidłowego i systematycznego prowadzenia dokumentacji Projektu oraz 
przekazywanie, na koniec każdego miesiąca dyrektorom szkół, w których 
realizowany jest Projekt informacji o stanie realizacji planu zajęć, w tym ilości 
zrealizowanych godzin a także powiadamiania o innych istotnych zdarzeniach, które 
wystąpiły podczas realizacji Projektu. 

10) Przygotowania i przekazania koordynatorom szkół i dyrektorom szkół do dnia:  
30 czerwca 2012 roku: 
a) kart obserwacji i innej dokumentacji dotyczącej mierzenia rezultatów projektu  

w których zawarte będzie okresowe porównywanie wyników osiąganych przez 
uczniów, 

b) dzienników zajęć, 
c) raportu podsumowującego okres realizacji danego rodzaju zajęć. 

11) Zamawiający w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokumentów, o których mowa  
w pkt 8, 9 i 10 zawiadomi Wykonawcę o prawidłowym, bądź nieprawidłowym 
rozliczeniu przedmiotu umowy. W przypadku stwierdzenia błędów i braków 
Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia. 

12) Wykorzystywania w realizacji zajęć aktywizujących metod nauczania motywujących 
uczniów do czynnego udziału w zajęciach, informowanie dyrektora szkoły  
o wynikach i o osiągnięciach uczniów 

13) Ścisłej współpracy z Zamawiającym oraz dyrektorami i koordynatorami w szkołach, 
w których realizowany jest Projekt. 

14) Dodatkowego informowania o stanie realizacji przedmiotu zamówienia na wniosek 
Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej i innych osób uprawnionych do nadzoru. 

15) Przestrzegania zasady równości szans, w tym równości płci w czasie 
przeprowadzanych zajęć pozalekcyjnych w ramach realizacji przedmiotu 
zamówienia. 

16) Wspomagania promocji i ewaluacji Projektu. 
17) Przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych w stosunku do uczestników 

Projektu. 
18) Przestrzegania zasad zawartych w wytycznych dotyczących projektów systemowych 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które zamieszczone są na stronie 
internetowej http://efs.warmia.mazury.pl. 

19) Zgłaszania ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po 
zaobserwowaniu ich występowania do dyrektorów szkół oraz Zamawiającemu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć zgodnie z projektem pt. 
„Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I – III szkół 
podstawowych w Gminie Lubawa”. Zajęcia stanowiące przedmiot niniejszej umowy, 
odbywać się będą w godzinach pracy szkół w dniach od poniedziałku do piątku. 

3. Przedmiot umowy wykonywany będzie w okresie, o którym mowa w § 3, łącznie  
w wymiarze …………… godzin dydaktycznych. Określa się, że 1 godzina zajęć 
rozwijających uzdolnienia i zajęć dydaktycznowyrównawczych wynosi 45 minut  
a godzina zajęć specjalistycznych 60 minut. 
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4. Wykonawca ma obowiązek pisemnego zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich 
zmianach w realizacji harmonogramu. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie materiały i dokumenty, w których posiadanie 
wejdzie w związku z wykonywaniem prac objętych umową, są i pozostaną własnością 
Zamawiającego. Wykonawca zwróci je Zamawiającemu nie później niż w dniu 
rozwiązania umowy lub wygaśnięcia umowy. 

6. W przypadku zaistnienia okoliczności, które uniemożliwiłyby Wykonawcy wykonywanie 
przedmiotu umowy w terminie wskazanym w harmonogramie (w przypadku choroby lub 
innych zdarzeń losowych), Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić  
o tym fakcie Zamawiającego oraz dyrektora szkoły. Wykonawca ma obowiązek 
zrealizować zajęcia w innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za:  
1) bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć, 
2) jakość i terminowość prowadzonych zajęć, 
3) szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania 

przedmiotu umowy, 
4) wykorzystanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu 

zgodnie z ich przeznaczeniem do realizacji dodatkowych zajęć oraz dbałość o ich 
należyty stan. 

 
§ 6 

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie pomieszczenia w których realizowane 
będą zajęcia, sprzęt i pomoce dydaktyczne z których Wykonawca prowadzący zajęcia 
będzie korzystać celem uatrakcyjnienia zajęć i podniesienia ich jakości. 

2. Zamawiający oraz inne upoważnione instytucje mają prawo do dokonania kontroli 
przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć. 

 
§ 7 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy 
wynosić będzie …………………zł brutto (słownie:……………..). 

2. Wynagrodzenie w przeliczeniu na jedną godzinę zajęć wynosi: …………..zł brutto 
(słownie:….................................................................................). 

3. Wypłata wynagrodzenia realizowana będzie w cyklu miesięcznym na podstawie 
rachunków/faktur wystawianych przez Wykonawcę nie później niż 7 dni po zakończeniu 
danego miesiąca, po zrealizowaniu zajęć w miesiącu. Wykonawca wyliczy 
wynagrodzenie według wzoru: liczba faktycznie zrealizowanych godzin zajęć w miesiącu 
x stawka godzinowa. 

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy płatne będzie po potwierdzeniu przez 
dyrektora szkoły rachunku /faktury przedłożonego/ej przez Wykonawcę. 

5. Od opisanego wyżej wynagrodzenia Zamawiający odprowadzi należne potrącenia 
wynikające z odrębnych przepisów. 

6. Wypłata wynagrodzenia następować będzie przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy w terminie 30 dni od dostarczenia prawidłowo wypełnionego rachunku/ 
faktury, z zastrzeżeniem ust 4. 



 

 
 

______________________________________________________________________________________ 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
______________________________________________________________________________________ 

Projekt realizowany jest na podstawie umowy nr POKL.09.01.02-28-130/11-00 
zawartej pomiędzy Województwem Warmińsko – Mazurskim a Gminą Lubawa 

 

5

§ 8 
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne z następujących 

tytułów i w podanych wysokościach: 
1) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca 

– w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1, 
2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o której mowa w § 5 

umowy – 2% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1, 
3) za każdy dzień zwłoki w wykonaniu obowiązków, o których mowa w § 5 – 0,5% 

wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1. 
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn, za 

które odpowiedzialność ponosi Zamawiający – w wysokości 10% wynagrodzenia 
określonego w § 7 ust. 1. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie zastrzeżonych kar umownych z wynagrodzenia. 
 

§ 9 
Strony ustalają, że w przypadku nienależytego wykonania warunków umowy, o których 
mowa w § 5 umowy Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy. 
 

§ 10 
Integralnymi częściami umowy są: 
1) program zajęć, o którym mowa w § 5 ust 1 pkt 1, 
2) harmonogram zajęć, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
 

§ 11 
Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 12 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 
 

§ 13 
Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z tego 2 egz. dla 
Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy. 
 
…………………………………                                         …………………………………… 

   Zamawiający               Wykonawca 
 
 

………………………………… 
       Skarbnik 


