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Wójt Gminy Lubawa 
14-260 Lubawa, Fijewo 73, tel. (089) 645-54-10 

REGON: 510742882, NIP: 7441660835 
 

ogłasza przetarg nieograniczony o warto ści szacunkowej poni Ŝej kwoty 
okre ślonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 us t 8 ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówie ń publicznych  
(tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pó źn. zm.) na: 

 
„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM  
I ZAGRANICZNYM DLA PRZESYŁEK O WADZE POWY śEJ 50 G.”  

 
Usługi 

Wspólny Słownik Zamówień: CPV 64.11.00.00-0 
 

I. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKO ŚCI LUB ZAKRESU 
ZAMÓWIENIA, Z PODANIEM INFORMACJI O MO śLIWOŚCI SKŁADANIA 
OFERT CZĘŚCIOWYCH 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o masie 
wagowej powyŜej 50 g. w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich 
ewentualnych zwrotów, a takŜe świadczenia usług komplementarnych  
i specjalnych dla w/w usług na rzecz Urzędu Gminy Lubawa w 2010/2011 roku. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek pocztowych, zgodnie z ustawą z dnia 12 czerwca 2003 r. – Prawo 
pocztowe (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.) oraz aktami 
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.  

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia, rozumie się: 
a) Przesyłki listowe: 

• Nierejestrowane ekonomiczne 
• Nierejestrowane priorytetowe 
• Polecone 
• Polecone priorytetowe 
• Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) 
• Polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) 
• Z zadeklarowaną wartością 
• Kurierskie 

b) Paczki pocztowe: 
• Ekonomiczne 
• Priorytetowe 
• Z zadeklarowaną wartością 
• Pobraniowe 
• Kurierskie 

4. Zestawienie cenowe, stanowiące załącznik nr 4 do SIWZ zawiera szacunkowe 
ilości nadawanych przez Zamawiającego przesyłek i liczby zwrotów przesyłek 
pocztowych zrealizowanych w ciągu 1 roku. Przedmiot zamówienia będzie 
realizowany w zaleŜności od potrzeb w związku z czym, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w kaŜdym czasie 
(zmniejszenia lub zwiększenia). 
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5. Wykonawca zobowiązany jest do  
a) odbioru przesyłek jeden raz dziennie w dni robocze, w siedzibie 

Zamawiającego, w godzinach: 
• Poniedziałek – Piątek 14.00 – 14.30 
potwierdzając ich odbiór pieczęcią, podpisem, datą – na kopii zestawień. 
Dopuszcza się moŜliwość dostarczania przesyłek pocztowych przez 
Zamawiającego do placówki Wykonawcy, jeŜeli ta znajduje się  
w miejscowości, gdzie znajduje się siedziba Zamawiającego.  

b) doręczania codziennie (oprócz sobót, niedziel i świąt) pomiędzy godz. 09:00  
a godz. 10:00 do siedziby Zamawiającego Urząd Gminy Lubawa, Fijewo 73, 
14-260 Lubawa, adresowane do niego przesyłki listowe ekonomiczne  
i priorytetowe w tym przesyłki polecone za potwierdzeniem odbioru 

6. Do obowiązków Wykonawcy naleŜy, w szczególności:  
a) zwracanie Zamawiającemu przesyłek pocztowych nieodebranych, podczas 

odbierania przesyłek z dnia bieŜącego, 
b) nanoszenie na odebrane od Zamawiającego przesyłki pocztowe rejestrowane 

numerów „R” i wpisywanie tych numerów do pocztowej ksiąŜki nadawczej, 
c) wpisywanie do zestawienia ilościowego ceny za nadane danego dnia 

nierejestrowane przesyłki pocztowe, odpowiadającej ich wadze i rodzajowi, 
d) wpisywanie do pocztowej ksiąŜki nadawczej ceny dla kaŜdej nadanej przesyłki 

pocztowej, odpowiadającej jej wadze i rodzajowi oraz sumy cen za wszystkie 
nadane danego dnia przesyłki pocztowe rejestrowane, 

e) nadanie przesyłek pocztowych, objętych przedmiotem zamówienia,  
w następnym dniu roboczym po ich odbiorze, 

f) doręczanie do siedziby Zamawiającego pokwitowanego przez adresata 
„potwierdzenia odbioru”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie 
później jednak, niŜ w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia, 

g) zwracanie Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek rejestrowanych, 
niezwłocznie po wyczerpaniu moŜliwości ich doręczenia. 

7. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, 
gdzie i kiedy adresat moŜe odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki 
pocztowej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od momentu pozostawienia 
pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka pocztowa jest „awizowana” 
dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka pocztowa jest zwracana 
Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie dostarczenia do adresata. 

8. Podstawą rozliczenia kosztów świadczonych usług będzie suma usług za przesyłki 
faktycznie nadane i zwrócone w okresie jednego miesiąca, stwierdzone na 
podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych. 

9. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych 
w Zestawieniu cenowym, stanowiącym załącznik Nr 4 do SIWZ, opłata naliczana 
będzie wg obowiązującego na dzień nadania tych przesyłek cennika usług 
pocztowych Wykonawcy. 

 
II. INFORMACJE O MOśLIWOŚCI ZŁOśENIA OFERTY WARIANTOWEJ 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
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III. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ ZAMIESZCZ ONA BĘDZIE 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
Strona internetowa: www.bip.gminalubawa.pl 
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia moŜna odebrać w siedzibie 
Zamawiającego, pok. nr 23. 

 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia naleŜy zrealizować w terminie:  
– od dnia zawarcia umowy  
– do dnia 30 kwietnia 2011 r. 
 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą wziąć udział 

Wykonawcy, którzy wykaŜą: 
a) posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
W zakresie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 
posiadania Zamawiający informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie  
o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik  
nr 2 do SIWZ. 
Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 
oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 
załącznik nr 2 do SIWZ; 

b) posiadanie wiedzy i doświadczenia; 
W zakresie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający 
informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku 
udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 
Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 
oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 
załącznik nr 2 do SIWZ; 

c) dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia; 
W zakresie warunku dysponowania potencjałem technicznym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający informuje, Ŝe 
Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku udziału  
w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 
Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 
oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 
załącznik nr 2 do SIWZ; 

d) sytuację ekonomiczną i finansową; 
W zakresie warunku znajdowania się w sytuacji ekonomicznej  
i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia Zamawiający 
informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku 
udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 
Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 
oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 
załącznik nr 2 do SIWZ; 
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e) brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawie art. 24 ustawy.  

2. Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 
osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
warunki określone w pkt 1 a) – d) winien spełnić jeden Wykonawca lub wszyscy 
Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w pkt 1 e) powinien spełniać kaŜdy  
z Wykonawców oddzielnie. 

4. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie złoŜonych 
oświadczeń i dokumentów opisanych w Dziale XIII SIWZ. 

5. Wykonawca musi spełnić wymagania określone przez Zamawiającego w niniejszej 
SIWZ i wymagania wynikające z przepisów ustawy. Niespełnienie wymagań 
powoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy 
wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

6. Zamawiający oceniać będzie jedynie oferty waŜne, spełniające wymagania ustawy 
Prawo zamówień publicznych i warunki niniejszej specyfikacji. 

7. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana wg 
formuły /spełnia – nie spełnia/ na podstawie informacji zawartych w złoŜonych 
dokumentach. 
 
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Wykonawca, ubiegający się o zamówienie publiczne, musi załączyć do oferty 
wymagane dokumenty: 

1) Wypełniony formularz oferty (zał. nr 1), 
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych  

w art. 22 ust. 1 ustawy (zał. nr 2).  
3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia Zamawiający Ŝąda następujących dokumentów: 
a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zał. nr 3), 
b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku 
do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 

4) Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, 
jeŜeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 
osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych 
innych podmiotów. 

2. JeŜeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 1, ppkt 3, 
lit. b) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe nie otwarto 
jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
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3. Dokument, o którym mowa w pkt 2 powinien być wystawiony nie wcześniej niŜ  
6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.  

4. JeŜeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w pkt 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złoŜone przed 
notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania 
osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
Terminy określone w pkt 3 stosuje się odpowiednio.  

5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez wykonawcę 
mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamawiający moŜe zwrócić się do właściwych organów odpowiednio 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 
dotyczących przedłoŜonego dokumentu. 

6. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez wykonawcę. 

7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 2, kopie dokumentów 
dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

8. Zamawiający moŜe Ŝądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej 
kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złoŜona kopia dokumentu jest nieczytelna 
lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 
język polski, poświadczonym przez wykonawcę.  

10. Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni  
z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne, z zastrzeŜeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy. 

11. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
 
VI. INFORMACJE NA TEMAT WADIUM 

Zamawiający nie Ŝąda wniesienia wadium. 
 
VII. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE 

Cena - 100 %  
 

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
Ofertę naleŜy składać w terminie do dnia 29.04.2010 r. do godz. 9:00 w Urzędzie 
Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, w sekretariacie. 
Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.04.2010 r. o godz. 9:30 w Urzędzie Gminy Lubawa, 
Fijewo 73, 14-260 Lubawa, pok. nr 4 – Sekretarz Gminy. 
 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 
 

X. INFORMACJE O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ 
Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 
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XI. INFORMACJE O ZAMIARZE USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO  
SYSTEMU ZAKUPÓW WRAZ Z ADRESEM STRONY INTERNETOWEJ,  NA 
KTÓREJ BĘDĄ ZAMIESZCZONE DODATKOWE INFORMACJE 
DOTYCZĄCE DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPÓW 
Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.  

 
XII. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTN IEJSZEJ 

OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ  
Z ADRESEM STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ B ĘDZIE 
PROWADZONA AUKCJA ELEKTRONICZNA 
Zamawiający nie zamierza stosować aukcji elektronicznej. 
 

XIII. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH 
UZUPEŁNIAJĄCYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 I 7 
LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3 I 4, JE śELI ZAMAWIAJ ĄCY PRZEWIDUJE 
UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIE Ń 
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wójt Gminy Lubawa 
 

/-/ mgr in Ŝ. Tomasz Ewertowski 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zamieszczono na stronie portalu Urzędu Zamówień Publicznych www.portal.uzp.pl dn. 21.04.2010 r. 
Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zamieszczono na stronie www Zamawiającego www.bip.gminalubawa.pl dn. 21.04.2010 r. 
Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zamieszczono w siedzibie Zamawiającego dn. 21.04.2010 r. 


