Olsztyn, 3 lutego 2015 r.
Warminsko-Mazurski Urzad
Wojewodzki w Olsztynie
Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow

SO-1V.621.12.2015

Panie/Panowie

Woéjtowie, Burmistrzowie
Prezydenci Miast

- WSZyscy -

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 1 marca 2015 r. nowych przepisow dotyczacych
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych przedstawiam wytyczne dotyczace aktualizowania
rejestrow w ostatnich dniach obowiazywania dotychczasowych regulacji, przekazane przez
Departament Ewidencji Pafstwowych Ministerstwa Spraw Wewngtrznych za pismem z 29 stycznia
2015 r. nr DEP-WAJDE-0771-1/2015. Przedstawione rozwiazanie pozwoli na prawidtowy przeptyw
danych i zasilenie rejestrow panstwowych oraz uniknigcie zaleglosci w tym zakresie.

1. Ewidencja ludnosci

1. USC - w zakresie danych dotyczacych:

a) zmiany stanu cywilnego oraz innych zmian w aktach stanu cywilnego (w tym sporzadzenie aktu
urodzenia),

b) decyzji o zmianie imienia i nazwiska, ktore kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje do
organu gminy wlasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu stalego osoby, ktérej dane dotycza, a w
przypadku braku miejsca pobytu stalego - do organu gminy wlasciwego ze wzgledu na ostatnie
miejsce pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesiace oraz do organu, ktory wydat
dowod osobisty - kierownicy USC powinni przekaza¢ ostatnie odpisy aktdéw/zawiadomienia do dnia
18 lutego 2015 r. Natomiast w okresiec od 19 do 27 lutego 2015 r. kierownicy USC powinni
powstrzymac¢ si¢ od przekazywania tych danych i zaktualizowaé o przedmiotowe dane rejestr PESEL
(tacznie z nadaniem numeréw PESEL) w dniu 2 marca 2015 r. z wykorzystaniem aplikacji ZRODLO.
Natomiast jezeli przekazanie danych przez kierownika USC do komorki ewidencji ludnosci nastgpuje
w ramach tego samego urzg¢du - przekazanie tych danych powinno nastapi¢ najpozniej do dnia 25
lutego 2015 r.

2. ewidencja ludno$ci - w zakresie aktualizacji gminnych zbioréw meldunkowych

- komorki ewidencji ludnosci powinny wprowadza¢ do gminnego zbioru meldunkowego aktualizacje
wynikajace z przekazanych przez USC odpiséw aktow stanu cywilnego i zawiadomien oraz
dotyczace zameldowan, wymeldowan i zgloszen wyjazdu za granicg oraz pozostatych rejestrowanych
przez nie danych (np. w zakresie obywatelstwa) codziennie do 25 lutego 2015 r. i na biezaco dane
te przekazywac¢ do wojewddzkiego zbioru meldunkowego.

Ostatnie pliki aktualizacyjne powinny zosta¢ przekazane do wojewddzkiego zbioru
meldunkowego najpozniej 25 lutego 2015 r. i jej to termin nieprzekraczalny.

Aktualizacja i przekazanie ostatnich danych z wojewodzkiego zbioru meldunkowego do zbioru
PESEL nastapi bowiem najpozniej 26 lutego 2015 r., tak aby zbiér PESEL moégl przyjac
1 przetworzy¢ ostatnie dane 27 lutego 2015 r.

W przypadku otrzymania przez komorki ewidencji ludnosci odpisow aktéw stanu cywilnego lub
zawiadomien z USC po 25 lutego 2015 r. nalezy przedmiotowy dokument zwroci¢ kierownikowi



urzgdu stanu cywilnego, ktory dokona odpowiednich aktualizacji w rejestrach panstwowych
po 1 marca 2015 r. Natomiast wszelkie zgloszenia dot. zameldowan, wymeldowan 1 wyjazdu przyjgte
w organie gminy w dniach 26 i 27 lutego 2015 r. nalezy wprowadzi¢ do rejestru PESEL w dniu
2 marca 2015 r. z wykorzystaniem aplikacji ZRODLO.

3. w zakresie nadawania numeru PESEL:

- elektroniczne wnioski o nadanie numeru PESEL organy gmin powinny wysta¢ do Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych najpozniej do dnia 26 lutego 2015 r., natomiast o nadanie numeru PESEL
w wyniku zdarzen obligujacych do jego nadania, ktore zaistnieja 27 lutego 2015 r., nalezy wystapic¢
w dniu 2 marca 2015 r. z wykorzystaniem aplikacji ZRODEO. W przypadku papierowych wnioskow
o zmiang/anulowanie numeru PESEL przekazanie ich powinno nastapi¢ do dnia 25 lutego 2015 r.
W dniach 26-27 lutego 2015 r. dopuszczalna droga przekazania wniosku jest fax (nr 22 60-28-008).

II. Dowody osobiste

Przyjmowanie i wprowadzanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego do gminnej ewidencji
wydanych i1 uniewaznionych dowodoéw osobistych oraz wydawanie i uniewaznianie dowodow
osobistych powinny by¢ realizowane do 28 lutego 2015 r. w dotychczasowym systemie.
Wprowadzone wnioski zostana bowiem przeniesione (zmigrowane) do Rejestru Dowodow
Osobistych i ich dalsza obsluga po 1 marca 2015 r. bedzie realizowana za posrednictwem aplikacji
ZRODLO w Rejestrze Dowodow Osobistych.

Ponadto po 1 marca 2015 r. wydawanie dowodéw obywatelom oraz uniewaznianie dowodow
spersonalizowanych przed 1 marca 2015 r. bgdzie realizowane juz w Rejestrze Dowodow Osobistych.

Prosze o poinformowanie podleglych pracownikow urzedéw stanu cywilnego oraz komorek

ewidencii ludnosci i dowodow osobistych o przyjetym trybie postepowania.

Z powazaniem,

Dyrektor Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow
Agnieszka Boczkowska



