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W) warminsko-1 arurskie Zarzqdzenie Nr 259/2020

Wajta Gminy Lubawa
z dnia 22 maja 2020r.

w sprawie ograniczen realizacji zadan przez Urzad Gminy Lubawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2020 r., poz. 713) oraz § 12 ust. 1, 2, 4 i § 17 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow
w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 1., poz. 878 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, majac na
uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesantow, jak réwniez pracownikow wprowadza si¢
nastepujace ograniczenia w sposobie dzialalnodci Urzgdu Gminy Lubawa:

1.

10.

Wykonywanie zadan o charakterze publicznym przez Urzad Gminy Lubawa podlega
ograniczeniu polegajacym na wykonywaniu wylgcznie zadan niezbgdnych do
zapewnienia pomocy obywatelom.

Wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ przez bezposrednig obstuge
interesantéw w siedzibie Urzedu Gminy Lubawa w godzinach pracy tj. poniedziatki 8:00-
16:00, wtorki - pigtki 7:00-15:00.

Dopuszezalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, W jednym
pomieszczeniu nie moze byé wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wylaczeniem osob realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantow.

Interesanci zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa zgodnie z § 17 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. 2020 r., poz. 878
z pozn. zm.) oraz stosowania $rodkéw ochrony indywidualnej: rekawiczek
jednorazowych, a takze $rodkow dezynfekujacych znajdujgcych sig przy wejsciu do
budynkow.

Zobowigzuje sie interesantow, ktorzy korzystaja z mozliwosci bezposredniej obstugi
w Urzedzie do zachowania odlegtosci od innych os6b wynoszacej, co najmniej 1,5 metra.
Bezposrednia obstuga interesantow w kasie Urzedu Gminy z zastrzezeniem ust. 3 bedzie
odbywa¢ si¢ w poniedziatki w godzinach 9:00-15:00, wtorki-piatki w godzinach 8:00-
14:00. Zalecane sg platnosci za pomoca kart platniczych.

Umozliwia sie interesantom skladanie pism bezposrednio w sekretariacie Urzgdu Gminy
Lubawa, ktéry znajduje si¢ na parterze budynku A, pok. nr 1.

Umozliwia si¢ interesantom umieszczanie korespondencji w skrzynce podawcze]
znajdujacej sie przy wejéciu do budynku B Urzgdu Gminy Lubawa.

Zaleca sie zatatwianie spraw, o ktérych mowa w § 1 za posrednictwem poczty, $rodkow
komunikacji elektronicznej: poczty elektronicznej pod adresem: urzad@gminalubawa.pl.,
skrzynki podawezej na platformie ePUAP /uglubawa/SkrytkaESP, badZ telefonicznie.
Rekomenduje si¢ interesantom dokonywanie optat przelewem bankowym na konto
Urzgdu Gminy Lubawa.



§2.
1. Wprowadzona jest mozliwo$¢ realizowania przez pracownikéw pracy zdalnej, pod
warunkiem mozliwosci zapewnienia bezpieczefistwa teleinformatycznego.
2. Kierownik Referatu, w ktérym ma odbywa¢ sie praca zdalna zapewni obecno$é
w Urzgdzie przynajmniej jednego pracownika w godzinach pracy Urzedu.

§ 3.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Lubawa.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 25 maja 2020 r.




