UCHWALA Nr XVI111/104/08
Rady Gminy Lubawa
z dnia 28 sierpnia 2008 roku

w sprawie procedury uchwalania bud  zetu gminy
oraz rodzaju i szczeg6towo $ci materiatéw informacyjnych

towarzysz gcych projektowi bud zetu

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z

p6ézn. zmianami) Rada Gminy Lubawa uchwala co nastepuje:

§ 1. Okresla sie nastepujaca procedure uchwalania budzetu Gminy Lubawa oraz rodzaju i szczeg6towosci materiatow

informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

1. Opracowanie projektu budzetu

1/ W celu opracowania projektu budzetu Woéjt Gminy Lubawa w terminie do 20 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy wydaje okolnik informujacy o przyjmowaniu wnioskéw budzetowych, adresowany do wszystkich jednostek i osob
uczestniczacych w opracowaniu i uchwalaniu budzetu na kolejny rok budzetowy

2/ Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy merytoryczni:

a) opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi gminy w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy
plany rzeczowe zadan do realizacji ze $rodkéw budzetowych,

b) opracowujg i sktadajg do Skarbnika projekty planéw finansowych w zakresie biezacego funkcjonowania jednostki w
szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf w terminie do 25 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3/ Podmioty ubiegajace sie o dotacje oraz podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych niedziatajace w celu
osiggniecia zysku ubiegajace sie o dotacje z budzetu gminy na zadania publiczne zwigzane z realizacjg zadan whasnych
gminy okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym, sktadajg wnioski do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

4/ Projekty planéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b opracowuje sie na

podstawie:
a) przewidywanego wykonania budzetu gminy za rok poprzedzajacy rok budzetowy,
b) stawek podatkowych i optat obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy, z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku budzetowego,
c) przewidywanego stanu zatrudnienia oraz obowigzujgcych wynagrodzen na koniec roku poprzedzajacego rok
budzetowy,
d) prognozowanych wskaznikéw wzrostu cen towaréw i ustug oraz przecietnego wynagrodzenia na rok nastepny.

5/ Skarbnik w oparciu o otrzymane wnioski i propozycje, przediozone materiaty planistyczne, skalkulowane dochody
wiasne gminy, informacje o dochodach z udziatéw w podatkach oraz informacje o dotacjach celowych i subwencji z budzetu
panstwa opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu.

6/ Wéjt Gminy na podstawie materiatow opracowanych przez Skarbnika przygotowuje projekt budzetu w formie uchwaty
budzetowej i zatwierdza go zarzgdzeniem.

7!/ Projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami oraz informacjg o stanie mienia Wojt przedktada Radzie Gminy
Lubawa i Regionalnej I1zbie Obrachunkowej do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

8/ Wéjt umozliwia zapoznanie sie z projektem uchwaty budzetowej mieszkancom, organizacjom zwigzkowym i spotecznym
dziatajgcym na terenie gminy — poprzez wywieszenie projektu uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami na tablicy ogtoszen

urzedu.



2. Projekty planéw finansowych jednostek organizacyjnych gminy

1/ Wjt w terminie 7 dni od przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy przekazuje podlegtym jednostkom

informacje niezbedne do opracowania projektéw ich planéw finansowych.

2/ Jednostki opracowujg projekty swoich planéw finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania danych, o ktérych

mowa w pkt 1 lecz nie pdzniej niz do dnia 22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy. Projekty planéw sporzadza sie

oddzielnie dla dochodéw, wydatkéw w szczegdtowosci: dziat, rozdziat i paragraf.

3. Projekt budzetu i materiaty informacyjne towarzyszace projektowi budzetu

1/ Projekt uchwaly budzetowej okresla:

a)

b)

d)
e)

9)

h)

prognozowane dochody gminy wedtug zrodet ich pozyskania sklasyfikowanych do dziatéw, rozdziatéw i paragraféw
klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody: biezace i majatkowe;

wydatki budzetu gminy w podziale na dziaty, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem:

- wydatkdw biezacych, w tym w szczegdélnosci wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, dotacji, wydatkéw na

obstuge dhugu oraz wydatkow z tytutu poreczen i gwarancji udzielanych przez gmine,

- wydatkéw majatkowych;

zrodta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,

przychody i rozchody budzetu gminy;

wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrebnieniem wydatkbw na finansowanie
poszczegollnych programéw;

wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym HandIlu(EFTA) a takze $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi inne niz
wymienione;

plany przychodéw i wydatkéw zaktadéw budzetowych oraz Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej;

limit zobowigzan z tytutlu zacigganych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papieréw wartosciowych, o ktérych
mowa w art. 82 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

upowaznienia dla Wajta do zaciggania zobowigzan:

- na finansowanie wydatkow, o ktérych mowa w pkt 1 lit. e i f,

-z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i

termin zaptaty uptywa w roku nastepnym.

zakres i kwoty dotacji podmiotowych udzielanych instytucjom kultury oraz niepublicznym przedszkolom, szkotom i
gimnazjom;

zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadah z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami;
kwoty dotacji przekazywane na podstawie odrebnych przepiséw na realizacje zadan gminy podmiotom nie zaliczanym
do sektora finans6w publicznych, nazwy zadania gminy oraz celu na realizacje ktérego udziela sie dotacji;

inne dotacje zwigzane z realizacjg zadan gminy;

dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan wspdlnych realizowanych w drodze uméw lub porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

2/ Projekt uchwaty budzetowej moze zawiera¢ upowaznienie dla Wéjta do:

a)

b)

zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
budzetowego deficytu budzetu gminy;

dokonywania zmian w planie wydatkdw, z wylgczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami,



c) przekazania uprawnien innym jednostkom budzetowym do zaciggania zobowigzan z tytutu umow, ktérych realizacja
w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku
nastepnym,

d) inne wynikajgce z ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o finansach publicznych.

3/ W projekcie uchwaly budzetowej ustala sie kwote rezerwy ogolnej. Mogg by¢ tworzone rezerwy celowe do wysokosci
okreslonej w ustawie o finansach publicznych. Kwoty rezerw ujmuje sie w zestawieniach wydatkow.

4/ W projekcie uchwaty budzetowe]j okresla sie dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i
wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz
zwalczania narkomanii, w wysokos$ci nie mniejszej niz dochody.

5/ Do projektu uchwaty budzetowej dotacza sie:

a) objasnienia zawierajace:

- omoOwienie przychodow i rozchodéw budzetu gminy zwigzanych z pokryciem deficytu budzetowego oraz ze
sptatami rat kredytow i pozyczek,

- omoéwienie dochodéw z poszczegoélnych zrodet,

- omoéwienie poszczegolnych rodzajéw wydatkéw wg rodzaju,

- oméwienie zadan inwestycyjnych, ze wskazaniem w szczegoélnosci: nazwy zadania, roku rozpoczecia i
zakonczenia, planowanych kosztéw zadania, naktadéw do poniesienia w roku budzetowym.

b) prognoze tacznej kwoty dtugu na koniec roku budzetowego i lata nastepne, wynikajacej z planowanych i zaciagnietych
zobowigzan,

c) informacje o stanie mienia komunalnego.

4. Uchwalanie budzetu

1/ Przewodniczacy Rady Gminy niezwtocznie przesyta radnym przedtozony przez Wéjta projekt uchwaty budzetowej wraz z
objasnieniami, informacjg o stanie mienia komunalnego oraz prognoza dtugu.

2/ Komisje Rady zapoznajg sie z projektem budzetu i w terminie do 5 grudnia przedstawiajg na pismie Komisji Gospodarki ,
Budzetu i Finanséw opinie o projekcie.

3/ Komisja Rady proponujac wprowadzenie nowego wydatku lub zwiekszenie wydatku przewidzianego w projekcie budzetu,
zobowigzana jest wskazac¢ Zrddta jego finansowania.

4/ Komisja Gospodarki, Budzetu i Finansébw organizuje z Przewodniczacym Rady Gminy i Wéjtem posiedzenie
przewodniczacych wszystkich komisji Rady, wiceprzewodniczacych Rady, Skarbnika Gminy w celu omoéwienia i zajecie
stanowiska w formie opinii zbiorczej w sprawach zgtoszonych przez poszczegdélne komisje Rady.

5/ W przypadku, gdy z ustalen prac nad budzetem wynika konieczno$¢ dokonania w projekcie uchwaly budzetowej gminy
zmian powodujacych zmniejszenie dochodoéw lub zwiekszenie wydatkdw i jednoczesnie zwiekszenie deficytu budzetu, dla ich
wprowadzenia niezbedna jest zgoda Wajta.

6/ Przewodniczacy Rady Gminy w terminie ustawowym zwotuje sesje budzetowa.

Porzadek obrad sesji budzetowej powinien zawieraé:

a) odczytanie projektu uchwaty budzetowej,

b) odczytanie opinii w sprawie projektu budzetu przedstawionej przez przewodniczacego Komisji Gospodarki, Budzetu i
Finansow,

c) odczytanie opinii Regionalnej 1zby Obrachunkowej o projekcie uchwaly budzetowej oraz o prognozie diugu,

d) dyskusja nad projektem uchwaly budzetowej,

e) glosowanie nad uchwalg budzetowa.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Lubawa.



§ 3. Traci moc uchwata Nr X1/63/99 Rady Gminy Lubawa z dnia 7 pazdziernika 1999 roku w sprawie procedury uchwalania
budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zmieniona uchwatg
Nr XXIX/174/2001 Rady Gminy Lubawa z dnia 29 wrzes$nia 2001 roku.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega rozplakatowaniu na tablicach ogtoszen w Urzedzie Gminy i we wsiach

soteckich.

Przewodniczacy Rady

Jan Laskowski



