GMINY LUBAWA
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ZAR'ZADZENIE NR 151/2019
WOJTA GMINY LUBAWA

z dnia 19 sierpnia 2019r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i
pelnomocnictw Panu Adamowi Krzysztofowi Roznerskiemu — Sekretarzowi Gminy
Lubawa .

Na podstawie :

-art.33 ust. 1,314, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz.U. z 2019 r. , poz. 506);

-art. 5 ust. 4, art.8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j.Dz.U. z 2019 r.,poz. 1282);

-art. 143 § 1, § lai § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(t).Dz.U. z 2019 r. , poz. 900) ;

- art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z
2019 . , poz. 869);

- art. 76a § 2b, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j.Dz.U. z 2018 r. , poz. 2096) ;

- art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (t.j.Dz.U. z 2019 r. poz. 1438), w zwigzku z art. 268a kpa ;

- art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego
(tj.Dz.U.z 2019 r. , poz. 1460 z pézn.zm.),

- art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
1145.);

- art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2019 r. , poz.
1040);

- art. 27 ust. 3, ust. 3a i ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow (t.j.Dz.U. z 2019 r. , poz.670 z pbzn.zm.);

zarzgdzam ,co nast¢puje:
§ 1.Upowazniam Pana Adama Krzysztofa Roznerskiego — Sekretarza Gminy Lubawa do :

1) zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej ,
w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien , za§wiadczen , w tym z
zakresu zobowigzan podatkowych ;

2) poswiadczenia za zgodnos$¢ odpiséw dokumentow przedstawionych przez strong na
potrzeby prowadzonych postg¢powan z oryginalem , poswiadczenia kserokopii
dokumentow wytworzonych w Urzgdzie Gminy Lubawa za zgodnos¢ z oryginatem oraz
poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisow;

3) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz
ich przesylanie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej; przy czym
upowaznienie obejmuje rowniez podpisywanie wszelkich pism, decyzji, postanowien ,
zaswiadczen i sprawozdan w formie dokumentu elektronicznego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym oraz ich przesylanie za pomocg srodkéw komunikacji
elektroniczne;j;



4) potwierdzania whasciwosci Wojta , jako organu administracji publicznej i
przekazywania podan niewlasciwie skierowanych do organu wlasciwego do ich
zalatwienia;

5) stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygniec ( decyzji, postanowien )
wydanych przez Wéjta Gminy lub z Jego upowaznienia;

6) podpisywania sprawozdan, w tym sprawozdan finansowych , podpisywania faktur,
akceptowania wydatkow do wyplaty i podpisywania czekow, przelewdw bankowych
oraz innych dokumentéw finansowo — ksiggowych ;

7) wydawania i podpisywania w moim imieniu tytutéw wykonawczych w sprawach dla
ktérych Wéjt Gminy Lubawa jest wierzycielem lub organem egzekucyjnym w
rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ;

8) prowadzenia czynnosci dotyczacych postgpowania egzekucyjnego przeciwko
dhuznikom alimentacyjnym przed komornikiem sagdowym.

§ 2. Powierzam Panu Adamowi Krzysztofowi Roznerskiemu — Sekretarzowi Gminy Lubawa

§ 3.

obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie sprawozdawczosci budzetowe; .

Powierzam i udzielam petnomocnictwa Panu Adamowi Krzysztofowi Roznerskiemu —
Sekretarzowi Gminy Lubawa do prowadzenia w imieniu Wéjta w przypadku mojej
nieobecnosci nastgpujacych spraw :

1) kierowanie biezacg praca Urzedu Gminy Lubawa ;

2) dokonywanie za Urzad Gminy w Lubawie czynnosci w sprawach z zakresu prawa

pracy wobec pracownikow Urz¢du Gminy;

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu.

§ 4. W przypadku mojej nieobecnosci upowazniam Pana Adama Krzysztofa Roznerskiego-

§ 5.

Sekretarza Gminy Lubawa do prowadzenia w moim imieniu wszelkich spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy , w tym do podpisywania wszelkiej
korespondencji , pism , dokumentéw do ZUS i Urzgdu Skarbowego .

Wyznaczam Sekretarza Gminy Pana Adama Krzysztofa Roznerskiego do wykonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta , za wyjatkiem czynno$ci zwigzanych z
nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalenia wysokosdci wynagrodzenia .

§ 6. 1.Upowaznienia i pelnomocnictwa wazne sg do odwolania.

2. Ustanie stosunku pracy lub zmiana funkcji zwigzana z udzielonymi upowaznieniami i
pelnomocnictwami powoduje ich wygasnigcie.

3.Upowaznienia i pelnomocnictwa nie uprawniajg do udzielania dalszych upowaznien i
pelnomocnictw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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