woOJT
CMINY LUBAWA
wol. warminsko-mazurskle
b e Zarzadzenie Nr39/2019
WOITA GMINY LUBAWA

z dnia 13 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne Gminy Lubawa.

Dziatajac na podstawie art.40 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.1911 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Lubawa, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz
instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte
jednostki organizacyjne Gminy Lubawa stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z
jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§3.
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Lubawa.
§ 4.

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sz Mwertowski
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Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 39/2019
Wdjta Gminy Lubawa

z dnia 13 marca 2019 r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK

GMINY LUBAWA

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

Ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci.

Rozporzadzeniu — rozumie sie rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13

wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczpospolitej Polskiej.

Ustawie o finansach publicznych —rozumie sie przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009

r. o finansach publicznych.

Jednostkach — rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Gminy Lubawa.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich

jednostek organizacyjnych Gminy Lubawa sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31

grudnia kazdego roku.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie

operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane
rzetelnymi, kompletnymii poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami
ksiegowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i
27 ustawy o rachunkowosci,

b) Jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe - prawidtowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) Wyceni¢ sktadniki aktywoéw i pasywow wedtug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej zgodnie z art. 28
ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe powinno sktadac sie z:

a) Bilansu, wg zafacznika do rozporzadzenia,

b) Rachunku zyskdéw i strat (wariant poréwnawczy), wg zatacznika do rozporzadzenia,

c) Zestawienie zmian w funduszu jednostki, wg zatacznika do rozporzadzenia,

d) Informacji dodatkowej, wg zatacznika do rozporzadzenia



Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 39/2019

wWoOJdT Wéjta Gminy Lubawa
GMINY LUBAWA 2 dnia 13 marca 2019 1.
wol. warmiiisko-mazurskie

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWEJ DO

SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
L WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

........................................
.......................................

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

verenemnnnenns ( NAlEZy podac krotki opis )

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

cerereneene (pOdajemy w uktadzie: dd-mm-rrr - dd-mm-rrr)
3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgcznie*

* Zapis: "Sprawozdanie finansowe obejmuje tqczne dane dotyczgce jednostki i
wchodzqgcych w jej sktad ( podaé Liczbe) jednostek budzetowych.”

W przypadku obowigzku sporzgdzania tgcznego sprawozdania finansowego, nalezy
przestrzegac zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci.

Pozycje te pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzgdza tgcznego sprawozdania.

4, Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i
pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci
obowigzujacych w jednostce organizacyjnej i ktére s3 obligatoryjne i zgodne z zapisami
ustawy o rachunkowosci lecz te zapisy, ktére jednostka moze zastosowac bo ustawa o
rachunkowosci daje jej mozliwo$¢ wyboru.

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majace istotny wptyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe).

L. DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

Do ,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia wszystkie
zataczone tabele. Jesli ktéras z pozycji w zatgczonych tabelach nie wystepuje w
jednostce nalezy dotaczy¢ wypetniong tabele ze stanami zerowymi.




Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 39/2019
Woajta Gminy Lubawa

z dnia 13 marca 2019 .

1.15 Kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
(nagrody jubileuszowe, odprawy, ekwiwalent za urlop ...).

1.16 Inne informacje.

2.

2.1 wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow.

2.2 koszt wytworzenia érodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie w roku
obrotowym.

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

2.4 informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2.5 inne informacje.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyngc na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

sz Kwertowski



Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 39/2019
Wajta Gminy Lubawa

W AIT z dnia 13 marca 2019 r.
vy . oJ L
GCMINY LUBAWA

woj. warmifiske »mazurskie
WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY LUBAWA

Urzad Gminy w Lubawie,

Osérodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Rozentalu,

Szkota Podstawowa w Tuszewie,

Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Ztotowie,

Szkota Podstawowa im. Ksiedza Biskupa Bernarda Czapliriskiego w Grabowie —
Watdykach,

Szkota Podstawowa im. Kardynata Stanistawa Dziwisza w Kazanicach,

Szkota Podstawowa im. Teofila Ruczyriskiego w Pratnicy,

9. Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Samptawie.

o Mg O b B

%o N

Mgring Somasz Ewertowski
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w O J '\:{i B Tabela nr 2
GMINY LUBA WA
wdl. warminsko-t nazurside

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Zmiany stanu w trakcie roku
Tresé Stan na obrotowego St'an na
Lp. (nr dziatki, WyszczegblInienie poesgitic Konige roku
nazwa) soku zwiekszenia | zmniejszenia obrotowego
obrotowego (4+5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1. Powierzchnia (m?)
Wartosc (zt)
2. Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zt)
3. Powierzchnia (m?)
Wartosé (zt)
4. Powierzchnia (m?)
Wartosé(zh)
5. Powierzchnia (m?)
Wartoséé(zh)
6. Powierzchnia (m?)
Wartoéé (zt)
7. Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zt)
8. Powierzchnia (m?)
Wartos$é(zt)
9. Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zf)
10. Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (z1)
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Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Tabela nr 3

Stan na poczatek

Zmiany w trakcie roku

Stna na koniec roku

Lp. |Grupa wedlug KST roku ohrotowess obrotowego (3+4-5)
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
L.
2.
3.
4,

ITYEr iz, 10
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Stan odpiséw aktualizujacych warto§¢ nalezno$ci

Tabela nr 4

Staii iid Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku Stan na
Lp. |Grupa naleznoéci| poczatek roku obrotowego koniec roku
Bbrotowego zwiekszenia | wykorzystanie | rozwigzane obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
P




