Fijewo, 22 marca 2017 r.

Rozeznanie rynku

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamoéwienia o wartosci do 30.000 euro
z wylaczeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) na mocy art. 4 pkt 8 w/w
ustawy prosze o ztozenie oferty na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Lubawa”.

1. Zamawiajacy:
Gmina Lubawa
Fijewo 73
14-260 Lubawa
NIP: 744-16-60-835
REGON: 510742882
Tel. (89) 645-54-10
Fax: (89) 645-54-15

2. Przedmiot zamoéwienia:

Wspaolny Stownik Zaméwien:
CPV 64.11.00.00-0
CPV 64.11.20.00-4
CPV 64.11.30.00-1

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze $wiadczenia
ustug komplementarnych i specjalnych dla w/w ustug na rzecz Urzedu Gminy
Lubawa.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 3
do niniejszego rozeznania.

3. Nadawanie przesytek pocztowych przez Urzgd Gminy Lubawa nastepowato
bedzie poprzez umieszczenie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej
przez Wykonawce oraz wykonanie czynnosci wymienionych w Szczegétowym
opisie przedmiotu zamodwienia i umowie.

4. Przedmiot zamodwienia winien byC¢ realizowany na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
z pézn. zm.).

5. Podstawy prawne realizacji zamowienia:

1) Kodeks cywilny,
2) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe wraz z aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

6. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych
w zestawieniu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszego
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rozeznania, optata naliczana bedzie wg obowigzujgcego na dzieh nadania
tych przesytek cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

3. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Wykonawca podaje w ofercie cen¢ za catosé zamoéwienia.

2) Cene oferty na dang czesci zamowienia (wartos¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.).

3) Cena brutto za realizacje zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypetnionego zestawienia cenowego stanowigcego zatgcznik Nr 2
do niniejszego rozeznania jest to suma kwot naleznych wykonawcy za
realizacje poszczegdlnych nadanych przesytek pocztowych.

4) Ostateczne ceny oferty muszg byc¢ liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

5) Wykonawcy majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ktorzy nie majg obowigzku naliczania
i odprowadzania podatku od towarow i ustug, dla zapewnienia uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania wykonawcéw, uwzgledniajg w cenie oferty
podatek, ktory ma obowigzek zaptaci¢ zamawiajacy.

6) Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla
sie w dot, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej to parametr
setny zaokragla sie w gore. Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegodlnych
elementow nalezy ograniczyC sie do dwdch miejsc po przecinku na kazdym
etapie wyliczenia ceny.

7) Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

8) Upusty oferowane przez wykonawce muszg by¢é zawarte w cenach
jednostkowych.

9) Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia moze zwréci¢ sie do kazdego
wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny.

10)Wszystkie podatki i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawce
w ramach umowy, powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny
oferty zlozonej przez wykonawce. Zastosowanie przez wykonawce stawki
podatku VAT od towarow i ustug niezgodnego z przepisami ustawy o podatku
o towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego jest rownoznaczne z btednym
obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty.

11)Nalezy przewidzieC caty przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce
z warunkow realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢c w podanej cenie
ofertowej.

12)Okreslona w ten sposéb cena oferty stuzy¢ bedzie wytgcznie do poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamowienia
bedg prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje
przesytek pocztowych podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym
i faktyczne ilosci nadanych przesytek.

4. Termin realizacji zamoéwienia:
Od dnia zawarcia umowy od dnia 1 maja 2017 roku do 30 kwietnia 2018 roku.



5. Warunki ptatnosci:
Rozliczenie za wykonanie zadania bedzie nastepowato zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik Nr 4 do niniejszego
rozeznania.

6. Rodzaje i opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny:

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
» kryterium: cena — 100%
Sposob oceny ofert:

Wc = Cn / Cb x 100pkt

Wc — wartos¢ punktowa oferowanej ceny oferty
Cn — cena najnizsza (cena brutto)
Cb — cena badana (cena brutto)

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawce umowa
zostanie zawarta z kolejnym wykonawcg znajdujgcym sie na liscie.

W przypadku przekroczenia limitu srodkéw na realizacje niniejszego zamowienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia  przedmiotowego
postepowania.

7. Miejsce, sposoéb i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Gminy Lubawa,
Fijewo 73, 14-260 Lubawa, dopiskiem:

Oferta na: ,,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urzedu Gminy Lubawa”

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 marca 2017 r. do godz. 9:00
Otwarcie ofert nastapi dnia 30 marca 2017 r. o godz. 9:15 w Urzedzie Gminy
Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, sala 26, | pietro, budynek B
Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania ofert
nie bedg brane pod uwage i pozostang bez rozpatrzenia.
Ogtoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego www.bip.gminalubawa.pl

8. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, tj. dokument
potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, w oparciu
o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia.


http://www.bip.gminalubawa.pl/

9. Dane do kontaktu:
Urzad Gminy Lubawa
Fijewo 73
14-260 Lubawa
tukasz Zielinski — w zakresie procedury udzielenia zamdwienia
Tel. (89) 645-54-42
Elzbieta Willamowska — w zakresie przedmiotu zamdwienia
Tel. (89) 645-54-10

10.Oferta winna zawieraé nastepujgce dokumenty:

» formularz oferty — zat. nr 1

» zestawienie cenowe — zat. nr 2

» dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatorow pocztowych, w oparciu
o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, wydany
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od zawarcia
umowy.

Wojt Gminy Lubawa

/-l mgr inz. Tomasz Ewertowski

Podpis i piecze¢ zamawiajgcego

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Zestawienie cenowe
3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia
4. Projekt umowy



