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Fijewo, 27 września 2016 r. 
 

Rozeznanie rynku 
 
W związku z zamiarem udzielenia zamówienia o wartości do 30.000 euro  
z wyłączeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) na mocy art. 4 pkt 8 w/w 
ustawy proszę o złożenie oferty na: „Opracowanie dokumentacji związanej  
z przetwarzaniem danych osobowych”. 
 
1. Zamawiający: 

Gmina Lubawa  
Fijewo 73 
14-260 Lubawa 
NIP: 744-16-60-835 
REGON: 510742882 
Tel. (89) 645-54-10 
Fax: (89) 645-54-15 

 
2. Przedmiot zamówienia  

 
Wspólny Słownik Zamówień: 

CPV 79.41.70.00-0 
CPV 79.21.20.00-3 

 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dla Urzędu Gminy Lubawa: 

1) Dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz środki techniczne 
i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych 
odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, na którą 
składa się: 
a) Polityka bezpieczeństwa, którą należy opracować zgodnie  

z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  
z dnia 26 kwietnia 2014 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 
osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny 
odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania 
danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) oraz wytycznymi 
Generalnego Inspektora Danych Osobowych, które opierają się m.in. na 
Polskiej Normie PN-ISO/IEC 17799:2003 „Technika Informatyczna. 
Praktyczne zasady zarządzania bezpieczeństwem informatycznym”, 

b) Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do 
przetwarzania danych osobowych, którą również należy opracować 
zgodnie z wyżej cytowanym rozporządzeniem; 

2) Dokumentacji z zakresu zarządzania bezpieczeństwem informatycznym, na 
którą składa się: 
a) Analiza ryzyka integralności, dostępności lub poufności informacji, 
b) Audyt wewnętrzny w zakresie bezpieczeństwa informacji. 
Ww. dokumenty należy opracować zgodnie z Rozporządzeniem Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
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systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 113) i zawartymi w nim 
Polskimi Normami. 

3) Prawa autorskie majątkowe w odniesieniu do wszystkich dokumentów 
dostarczonych przez Wykonawcę w trakcie realizacji niniejszego zamówienia 
przejdą na rzecz Zamawiającego z chwilą ich dostarczenia. 

4) Parametry wspomagające wycenę zadania: 
a) Ilość pracowników: 34 osoby 
b) Ilość stacji komputerowych: 34 stacje 
c) Ilość serwerów: 2 serwery + macierz dyskowa (klaster) 

 
3. Opis sposobu obliczania ceny. 

Cenę należy określić w złotych polskich – PLN, cenę brutto za całość zadania. 
 

4. Termin realizacji zamówienia. 
Od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2016 roku. 
 

5. Warunki płatności. 
1) Faktura/rachunek będzie płatna/y przelewem w terminie 30 dni od daty 

prawidłowo wykonanego przedmiotu umowy, na wskazane przez Wykonawcę 
konto bankowe podane na fakturze/rachunku.  

2) Za datę zapłaty uznaje się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia 
przelewu bankowego. 

3) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie 
faktury/rachunku wystawionej/go przez Wykonawcę w oparciu o protokół 
odbioru przedmiotu umowy. 
 

6. Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy 
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny. 
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
 kryterium: cena – 100% 
Sposób oceny ofert: 

 
Wc = Cn / Cb x 100pkt 

 
Wc – wartość punktowa oferowanej ceny oferty 
Cn – cena najniższa (cena brutto) 
Cb – cena badana (cena brutto) 
 
W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawcę umowa 
zostanie zawarta z kolejnym wykonawcą znajdującym się na liście. 
W przypadku przekroczenia limitu środków na realizację niniejszego zamówienia 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego 
postępowania. 
 

7. Miejsce, sposób i termin składania ofert.  
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w zamkniętej kopercie w sekretariacie 
Urzędu Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, dopiskiem: 

Oferta na: „Opracowanie dokumentacji  
związanej z przetwarzaniem danych osobowych” 
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Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 05.10.2016 r. do godz. 9:00 
Otwarcie ofert nastąpi dnia 05.10.2016 r. o godz. 9:30 w Urzędzie Gminy 
Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, sala sesyjna 
Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert 
nie będą brane pod uwagę i pozostaną bez rozpatrzenia. 
Ogłoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej 
Zamawiającego www.bip.gminalubawa.pl 
 

8. Opis warunków udziału w postępowaniu:  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
a) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów; 
Wszyscy pracownicy Wykonawcy przewidziani do realizacji zadania 
winni posiadać poświadczenie bezpieczeństwa osobowego co najmniej 
na poziomie „POUFNE” 

b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia; 

c) posiadają zdolność techniczną lub zawodową zapewniającą wykonanie 
zamówienia. 
Minimum jedno zadanie zrealizowane w sposób kompletny obejmujący 
wykonanie dokumentacji, które są przedmiotem zamówienia. Należy 
przedłożyć referencje, poświadczenie lub inny dokument równoważny. 

 
9. Dane do kontaktu: 

Urząd Gminy Lubawa 
Fijewo 73 
14-260 Lubawa 
Łukasz Zieliński – w zakresie procedury udzielenia zamówienia 
Tel. (89) 645-54-42 
Henryk Bach (Sekretarz Gminy Lubawa) – w zakresie przedmiotu zamówienia 
Tel. (89) 645-54-13 

 
10. Oferta winna zawierać następujące dokumenty:  

1) ofertę cenową – zał. nr 1 
2) kopie poświadczeń bezpieczeństwa osobowego (co najmniej na poziomie 

„POUFNE”) osób skierowanych do realizacji zadania 
3) referencje, poświadczenie lub dokument równoważny 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia 
umowy. 

 
Wójt Gminy Lubawa 

 
/-/ mgr inż. Tomasz Ewertowski 

……………………………………………… 
Podpis i pieczęć zamawiającego 

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 

http://www.bip.gminalubawa.pl/

