WOIT
GMINY LUBAWA

woj. warisisko-mazurskie
ZARZADZENIE Nr 115/2013
WOJTA GMINY LUBAWA
z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Lubawa na

potrzeby podwyZszania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 16 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 25 kwietnia 2007 roku o zarzgdzaniu
kryzysowym (Dz.U. Nr 89, poz. 590 ze zmianami, § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
7 dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa /Dz. U.z 2004 r. Nr 219 poz.
2218/1§ 1 ust. 2 pkt4), zarzadzenia Nr243/12 Wojewody Warmifisko-Mazurskiego z dnia 28
wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow w
wojewddztwie warmifisko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
zarzadzenia nr 205/2013 Wéjta Gminy Lubawa z dnia 28 stycznia 2013 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Gminie Lubawa na potrzeby podwyzszania gotowosci

obronnej pafistwa:

§ 1.1. Obieg informacji w systemie statych dyzuréw Wéjta Gminy Lubawa stanowi zalgcznik Nrl

do zarzadzenia Wéjta Gminy Lubawa.

§ 1.2. Instrukcje dziatania Statego Dyzuru stanowi zatgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Wdjta Gminy
Lubawa.

§ 1.3. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa
oraz w celu zapewnienia ciagloéei przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadas ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Lubawa
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, organizuje si¢
w gminie Lubawa system statych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

§ 1.4. System, o ktorym mowa w ust. 1 polecam utworzy¢ w Urzedzie Gminy Lubawa oraz

w jednostkach organizacyjnych i podleglych.

§ 2 W celu usprawnienia procesu przekazywania decyzji i informacji dotyczacych planowania
i realizacji zadaf obronnych w Gminie Lubawa w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, ,,Staty Dyzur Wojta Gminy Lubawa” wejdzie w system ,,Statych Dyzuréw Starosty

Hawskiego™.



§ 3.1. Ustala sig nastgpujaca organizacj¢ i zasady pefnienia stuzby statych dyzuréw:

1) state dyzury petnione sa catodobowo;

2) system pehienia statych dyzurow w formie zarzadzenia okresli Wojt.
§ 3.2. Staly dyzur organizuje sig przy wykorzystaniu pracownikow Urzedu Gminy Lubawa.
§ 3.3 W ramach funkcjonowania systemu stafego dyzuru nalezy zapewnic bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesytania informacji oraz
wykonywania dokumentow.
§ 3.4. Dokumentacja statego dyzuru obejmuje:
1) Zarzadzenic w sprawie organizacji statego dyzuru, w ktorym nalezy ujaé:
sklad stuzby;
- miejsce pelnienia stuzby /pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w niezbedny sprzet facznoscei
oraz $rodki i materiaty biurowe/;
- érodek transportu na potrzeby stuzby;
- wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach pracy, z ich danymi
teleadresowymi;
- zasady i tryb obiegu informacji, dotyczacych gotowosci organu do podjecia zadan 1 ich realizacji
- organizacje systemu powiadamiania;

plan szkolenia obsady statego dyzuru.

§ 4.1. ,,Staty Dyzur Wojta Gminy Lubawa” polecam zorganizowac przy wykorzystaniu pracownikow
i bazy lokalowo-sprzetowej Urzgdu Gminy Lubawa.
§ 4.2. ,,Staly dyzur Wojta Gminy Lubawa” stanowig 3 obsady w sktadzie:

—  dyzurny;

— pomocnik dyzurnego.
§ 4.3. Zabezpieczenie ,,Statego Dyzuru Wéjta Gminy Lubawa” w §rodek transportowy zrealizowac
poprzez wykorzystanie samochodéw pracownikow Urzedu.
§ 4.4. Za prawidlows organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie dokumentacji
Statego Dyzuru Wojta Gminy Lubawa” odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.
§ 4.5, Zapasowym migjscem funkcjonowania ,,Statego Dyzuru Wojta Gminy Lubawa” jest budynek

Szkoty Podstawowej w Tuszewie.

§ 5.1 Staly dyzur uruchamia sig:

1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajgcych:

-na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych jednostkach

organizacyjnych ujetych w systemie;



- na zadanie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu;
- na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego;

- w czasie podwyzszania gotowoscei obronnej — na polecenie Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

§ 5.2. O kazdym uruchomieniu stafego dyzuru nalezy powiadomi¢ organ nadzorujgcy system statych
dyzurdw, podajac uzasadnienie podjetej decyzji.

§ 5.3. Wszystkie ogniwa systemu statych dyzuréw zobowigzuje si¢ do sprawnego powiadamiania

{ wzywania kierowniczej kadry oraz wyznaczonych pracownikow.

§ 6 W terminie do dnia 7 pazdziernika 2015 roke zobowigzujg do:
1) opracowania dokumentacji stuzby statego dyzuru;
2) zorganizowania statego dyzuru;
3) powiadomienia organu nadzorujacego system stalych dyzuréw o zorganizowaniu statego

dyzuru oraz jego umigjscowieniu.

§ 7 Bezposredni nadzér nad caloscig organizacji, przygotowania i funkcjonowania systemu statych

dyzuréw w Urzedzie Gminy Lubawa powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 8 Traci moc zarzadzenie Nr 205/2013 Wojta Gminy Lubawa z dnia 28 stycznia 2013 r.
w sprawie organizacji shuzby ,,Stalego dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny na terenie Gminy Lubawa.

§ 9 Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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