ZARZADZENIE Nr 111/2015
WOJTA GMINY LUBAWA
z dnia 6 pazdziernika 2015 r.

w sprawie : powolania koordynatora gminnego oraz operatoréw informatycznej
obslugi Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej ,
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r. oraz okreslenia
szczegblowego zakresu zadan os6b uczestniczacych w obsludze
informatycznej .

Na podstawie § 6 ust. 1,2 13 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia
2015 r. w sprawie warunkdw oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej , zarzgdzonych na
dzien 25 pazdzienika 2015 r. - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W zwiazku z dopuszczeniem mozliwosct wykorzystania techniki elektroniczne) w
wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej ,
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r., jako narzedzie wspomagajace prace
obwodowych komisji wyborczych gmin, w celu zapewnienia obshugi Obwodowym
Komisjom Wyborczym w zakresie zastosowania systemu informatycznego Wsparcie
Organdéw Wyborczych (WOW) dla wykonania czynnosct, o ktérych mowa w § 3 ust. | w/w
Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej-powoluje:

1. Pana Bielickiego Marcina
na Koordynatora Gminnego odpowiedzialnego za :
- szkolenie operatoréw obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych ;
- oraz wsparcie techniczne obslugi informatycznej tych komisji ;

2. Operatoréw Informatycznej Obslugi Obwodowych Komisji Wyborczych :

1. Bielicki Marcin - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Fijewie ;

2. Licznerski Dariusz - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Pratmcy ;

3. Bunka Martyna - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Rumienicy ;

4. Kwiatkowska Justyna - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Ztotowie ;

5. Marszelewski Remigiusz - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 5 w Grabowie-
Watdykach

6. Jozefowicz Marek - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 6 w Rozentalu ;

7. Jackowski Marcin - dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 7 w Kazanicach ;

8. Ewertowski Stanislaw - dla Obwodowe) Komisji Wyborczej Nr 8 w Samptawie,

§ 2.
1. Zadania Koordynatora Gminnego — okresla zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia,

S

. Zadania Operatora Informatycznej Obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej — okresla
zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia .
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .




Zatacznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr 111/2015
Wajta Gminy Lubawa z dnia 6 pazdziernika
2015 .

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnege nalezy:

1)
2)

3)

4)

3)

6)
7

8)

9)

10)
1)
12)

13)

14)

15)
a)

b)

d)

wspolpraca | wsparcie pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie;

udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborcze]j ;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietdow wyborczych, osobom realizujacym zadanie obstugi rejestru wyborcéw w gminie ;
wsparcie wprowadzania | aktvalizacji w systemie WOW sktadéw obwodowych komisji
wyborczych dla 0séb realizujacych zadanie ;

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi infermatycznej obwodowych komisji wyborczych
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logindw t hasel, oprogramowania
oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborezych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborezych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindw 1 haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testéw,
o ktorym mowa w punkeie 13,

prowadzenie ewidenc]i wersji zainstalowanego oprogramowania { w przypadku wsparcia w
obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych ) i aktualnosci danych
definicyjnych ;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych,

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu petnomocnikowi okrggowej komisji
wyborczej ds. informatyki ,

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi

ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testdw ogélnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwedowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcédw i
o liczbie wydanych kart do glosowania ,zgodnie ze scenariuszami testow,

przekazanie do petnomocnika ds. informatyki okrggowe) komisji wyborczej wnioskow i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testdéw ogolnokrajowych,
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegélnosei sg odnotowywane czynnosci:
przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw  obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborcze] i pozostalych uzytkownikdéw gminnych
obstugujacych system WOW,

zglaszanie uwag do dzialania programu do petnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej , w tym usterek i awarii,

przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym
obwodowej komisji wyborczych,

przekazanie oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji
wyborczych (pobranie z serwiséw dystrybucyjnych , utworzenie nodnika).



Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Nr 111/2015 Wéjta Gminy Lubawa
z dnia 6 pazdziernika 2015 .

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogélnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania oraz danych testowych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie
obstugiwanych obwodow glosowania ; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci publicznej przekazanie danych do
pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie , w wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu 1 hasla operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu
do sieci publicznej 1 zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu
do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wezytaniem wiasciwych plikéw
definicyjnych klk ,

5) potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktérych udostgpniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wiasciwych
plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca 1 harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0séb ujgtych w spisie
wyborcOw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),przygotowanych
przez obwodowg komisje wyborcza;

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego lub zastgpeg przewodniczacego obwodowe]
komisji wyborczej,

9) w przypadku wystgpienia btedow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborczej zestawienia bledéw do
wprowadzonego protokohu,

10)  zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej biednych danych o
siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczgcia i zakonczenia
gtosowania, oraz o rozbieznosci liczb wyborcdw uprawnionych do glosowania w
protokole wynikéw glosowania w obwodzie na listy kandydatéw na postéw oraz w
protokole glosowania w obwodzie na kandydata na senatora ;

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokotdéw glosowania w obwodzie,

12) po podpisaniu przez komisj¢ protokohu, przestanie do systemu danych z protokohu
glosowania w obwodzie;

13) w przypadku braku mozliwoséci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokotu na noséniku informatycznym i dotaczenie go do dokumentéw
przekazywanych do okregowe) komisji wyborcezej ;

14) udostepnianie funkcji uwierzytelnienia , za pomocg kodéw jednorazowych , danych
protokotu przekazanego do systemu , przewodniczacemu lub zastepey przewodniczacego.



