WwOJT
GMINY LUBAWA ZARZADZENIE NR 195/12
W), warmmifisko-TnazUes Wéjta Gminy Lubawa

z dnia 29 listopada 2012 roku

w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w
zakresie wzajemnych wylaczei naleznosci i zobowiazan, przychodéw i
kosztow oraz funduszu.

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 ze zm.) art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 roku
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala si¢ co nastepuje:

§1
Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Lubawa do
przedlozenia lacznie ze sprawozdaniem finansowym tj.:
- bilansem,
- rachunkiem zyskow i strat,
- zestawieniem zmian w funduszu jednostki,
Wykazéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy tymi jednostkami —
wedlug wzoréw okreslonych w § 3.

g 2
Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Lubawa do
prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i
zobowiazan, przychodéw i kosztéow, funduszu jednostki na koncie
pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Ewidencja powinna zawierac:
Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,
Rodzaj naleznosci/zobowiazania,
Rodzaj przychodu/kosztu,
Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

nali ol

§3
Ustala sie wzory dokumentéw skladanych do urzedu lacznie ze
sprawozdaniem finansowym:
1. Arkusz wzajemnych rozliczenr do bilansu - zatacznik nr 1.
2. Arkusz wzajemnych rozliczenn do rachunku zyskéw i strat — zalacznik
nr 2.
3. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu
jednostki - zalacznik nr 3.
4. Arkusz karty przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego —
zalacznik nr 4.
5. Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw
budzetowych Gminy Lubawa — zalacznik nr 5.

mgr inz, #nmasz Koertowski



§4
Referat Finansowo- Podatkowy Urzedu Gminy Lubawa sprawdza i weryfikuje
przedtozone jednostkowe sprawozdania finansowe oraz arkusze wytaczen 1
sporzadza laczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych

wylaczen.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi jednostki samorzadu
terytorialnego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgring. #z Foertowski




woJaT
GMINY LUBAWA

WO, warminsko-mazurskie

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 195/12
Wojta Gminy Lubawa
z dnia 29 listopada 2012 1.

Arkusz wzajemnych rozliczeni do bilansu

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci”

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytui Symbol konta Kwota Pozycja | Uwagi
naleznosci syntetycznego bilansu

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

Razem X X X X
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — zobowiazania”
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Pozycja | Uwagi
zobowigzania | syntetycznego bilansu

1.

2.

3.

4.

S.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

Razem X X X X
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WwWOJT
GMINY LUBAWA
woj. warmihsko-mazurskie

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 195/12
Wajta Gminy Lubawa
z dma 29 listopada 2012 r.

Arkusz wzajemnych rozliczeii do rachunku zyskéw i strat

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — przychody”

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Poz. w | Uwagi
przychodu syntetycznego r-ku
zyskow
i strat
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
Razem X X X X
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - koszty”
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Poz. w | Uwagi
kosztu syntetycznego r-ku
zyskéw
i strat
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
Razem X X X X




woJdT

GMINY LUBAWA
woj. warmitisko-mazurskie

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 195/12
Wojta Gminy Lubawa
z dnia 29 listopada 2012 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zmniejszenia funduszu”

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbeol konta Kwota Poz. zest. | Uwagi
operacji- syntetycznego funduszu
dokument jednostki
ksiegowy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
Razem X X X X

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zwiekszenia funduszu”

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Poz. zest. | Uwagi
operacji- syntetycznego funduszu
dokument jednostki
ksiegowy

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

Razem X X X X




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 195/12
Wojta Gminy Lubawa

wOoJT z dnia 29 listopada 2012 1.
GMINY LIUJRAWA

woj. warmirisko-mazurskie

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok .........

Nazwa jednostki i adres

Data zlozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

PrzedioZzone dokumenty:

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskéw i strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
glownej

5. Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych
wzajemnych rozliczen

6. Wykaz przychodow i kosztéw dotyczacych
wzajemnych rozliczen

7. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu
jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi

..............................................................

Sporzadzit




Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 195/12

Wajta Gminy Lubawa

GI\}IJI\}T\IWET%;ENA z dnia 29 listopada 2012 r.
woj. warmifisko-mazurskie

Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zakltadéw budzetowych
Gminy Lubawa

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej i adres Forma
organizacyjna

1 Urzad Gminy Lubawa, Fijewo 73 14-260 Lubawa I

2 Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy Lubawa, I
Fijewo 73, 14-260 Lubawa

3 Szkotla Podstawowa w Byszwaldzie, I
Byszwald 7 14-260 Lubawa

4 Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Rozentalu, I
Rozental 140A, 14-229 Rozental

5 Szkola Podstawowa w Rumienicy, [
Rumienica 29, 14-260 Lubawa

6 Szkola Podstawowa w Tuszewie, I
Tuszewo 24, 14-260 Lubawa

7 Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Zlotowie, I
Ztotowo 66, 14-260 Lubawa

8 Zespot Szkét w Grabowie — Wiadykach I
Grabowo 116, 14-229 Rozental

9 Zespol Szkol w Kazanicach I
Kazanice 83A, 14-260 Lubawa

10 | Zespol Szkot w Pratnicy [
Pratnica 9, 14-260 Lubawa

11 | Zespol Szkoél w Samplawie I
Samplawa 4, 14-260 Lubawa

12 | Zaklad Komunalny Gminy Lubawa II
Rozental 123A, 14-260 Lubawa

Objasnienia:
I - jednostka budzetowa
I - samorzqdowy zaklad budzetowy

mgr ing. Eatyate i wertowski



