Zalacznik nr 4
Zafacznik nr 1 do Umowy

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jestiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania
przemieszczania i degezania przesytek pocztowych w obrocie krajowymgdraaicznym
oraz ich ewentualnych zwrotdéw po wyczerpaniuztimmsci ich doeczenia lub wydania
odbiorcy, a take $wiadczenia ustug komplementarnych i specjalnychvdla ustug na
rzecz Urzdu Gminy Lubawa.
W przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania ustug, Zamawiagmu
I adresatowi przystugajprocedury reklamacyjne olétene w rozporzdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 13 gaziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechusjgi
pocztowe] w zakresie przesyiki rejestrowanej i gazel pocztowego (Dz. U. Nr 183,
poz. 1759 z pm. zm.) oraz w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 list@pa012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529).
Realizacja ustug odbywa sic bedzie poprzez wikxiwe przygotowanie przez
Zamawiajcego przesytek pocztowych do nadania oraz gpaenie zestawienia
ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oeatawvienia (kaizki nadawczej)
dla przesytek rejestrowanych. Przedmiotowe zestawidgda sporadzane w dwdch
egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawejo. Zamawiagy bedzie
umieszczé na przesylkach w sposéb czytelny i trwaty inforfpagednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawokreslajac jednoczénie rodzaj przesyiki i znak optaty.
Znak opfaty potwierdzagy wniesienie optaty za ustagbedzie zamieszczany na
przesylce w postaci napisu, nadruku lub odciskiczp®@ o tresci wskazanej przez
Wykonawe.
Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek mvegth w  stanie
umazliwiajacym Wykonawcy dagczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia
okreslajac jednoczénie rodzaj przesyiki i znak optaty lub informacp sposobie
uiszczenia opfaty za przesgik
Przez przesyiki pocztowe rozumie siastpujace rodzaje przesytek
1) Przesyiki listowe nierejestrowane tj. przesyiki aad i dogczone bez pokwitowania
(listy zwykte)
2) Przesyiki listowe rejestrowane tj. nadane ig@@aone za pokwitowaniem
3) Paczki — w rozumieniu rozpadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia
2004 r. w sprawie warunkoéw wykonywania powszechnywiug pocztowych
(Dz. U. Nr 5 poz. 34 z . zm).
Zestawienie cenowe, stanawe zahcznik nr 5 do SIWZ zawiera szacunkowesdop
nadawanych przez Zamawieggo przesytek i liczby zwrotow przesytek pocztolwyc
zrealizowanych w agu 1 roku. Przedmiot zamowieniadzie realizowany w zak®osci
od potrzeb w zwizku z czym, Zamawiagy zastrzega sobie prawo do zmianysdio
przesytek danego rodzaju wxklym czasie (zmniejszenia lub zkszenia).
Wykonawca zobowzany jest do
a) odbioru przesylek jeden raz dziennie w dni robocae, siedzibie
Zamawiajcego, w godzinach:
e Poniedziatek — Rtek 14:00 — 14:30
potwierdzajc ich odbidr piecgcia, podpisem, dat — na kopii zestawie
Dopuszcza si mazliwo$¢ dostarczania przesylek pocztowych przez
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Zamawiagcego do placowki Wykonawcy, 4eli ta znajduje si
w miejscowdci, gdzie znajduje gisiedziba Zamawiagego.
b) doreczania codziennie (oprocz sobot, niedzigwiat) pomkedzy godz. 09:00
a godz. 10:00 do siedziby Zamawizggo Urad Gminy Lubawa, Fijewo 73,
14-260 Lubawa, adresowane do niego przesyiki listowkonomiczne
| priorytetowe w tym przesyiki polecone za potwisediem odbioru.
Wykonawca zapewni deczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamavegp
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej orazapey granicami, w tym réwniepoza
obszarem Unii Europejskiej.
W przypadku nieobecdoi adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczgmzesyiki ze wskazaniem, gdzie
I kiedy adresat mae odebra przesytk. Termin do odbioru przesyiki pocztowej przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od momentu porostaa pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka pocztowa jest ,awizowana” dwukie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka pocztowa jest zwracana Zamayg@nu wraz z podaniem przyczyny nie
dostarczenia do adresata.
Przedmiot zamowienia obejmuje takzwrot Zamawiajcemu niedagczonych przesytek
pocztowych niezwiocznie po wyczerpaniu imosci ich dokczenia z podaniem
przyczyny zwrotu.
Ustug; pocztows w zakresie przesyiki rejestrowe) uiga st za niewykonan jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienie éhpe jej doeczenia nie nagpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.
Nadawanie przesytek pocztowych egrh przedmiotem zamowienia ngsbwa bedzie
w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawego.
Zamawiajcy bedzie korzystat wycznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza siuzalenienia odbioru przesyiki od zastosowania opakowykonawcy.
Podstaw rozliczenia kosztowswiadczonych ustug dulzie suma ustug za przesyiki
faktycznie nadane i zwrocone w okresie jednego iauas stwierdzone na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych.
W przypadku nadawania przez Zamawiaggo przesylek nie efych w Zestawieniu
cenowym, stanowcym zakcznik Nr 5 do SIWZ, optata naliczanacdzie wg
obowiazujacego na dzie nadania tych przesytek cennika ustug pocztowychdtigwcy.
Zamawiajcy Ixdzie korzystat ze wzoréw drukow potwierdzenia odbjo
odpowiadajcych przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 rodeks posipowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, pd971 z pén. zm.), ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr J#z. 93 z pgn. zm.), ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dzz 2012 r. poz. 749 z p0. zm.)
oraz drukéw potwierdzenia odbioru osteuzgodnionej z Wykonavac
Przesylki pocztowe stanowygde przedmiot zamoOwienia obejmujw szczegolngci
przesytki o gabarytach A i B:
1) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie nadgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
b) maksimum -zaden z wymiaréw nie nie przekracza wysokaé 20 mm, dtugéc
325 mm, szerokg 230 mm.
2) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
a) minimum — jeeli przynajmniej jeden z wymiarow przekracza wattokreslona
jako maksimum w gabarycie A,
b) maksimum — suma diugoi, szerokéci i wysokaci nie przekracza 900 mm, przy
czy dluga¢ nie mae przekracza600 mm.



19. Czas dogczenia przesytek nie rejestrowanych na terenieikkgnosi:

1) do 5 dniroboczych* dla przesyiki niedncej przesytl najszybszej kategorii,

2) do 3 dni roboczych* dla przesytketlacej przesytk najszybszej kategorii.

* przez dzié roboczy rozumie sidni tygodnia od poniedziatku doagu, z wydczeniem soboty i niedzieli or&wiat
20. Czas dogczenia przesytek w obrocie zagranicznym wynosi:

1) do 10 dni roboczych* dla przesytki niedacej przesyti najszybszej kategorii,

* przez dzié roboczy rozumie gidni tygodnia od poniedziatku dogtlku, z wygczeniem soboty i niedzieli oréwigt



