SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajcy:

WOJT GMINY LUBAWA
FIJEWO 73
14-260 LUBAWA
powiat itawski
woj. warmisko — mazurskie
REGON: 510742882
NIP: 7441660835
tel. 89 645-54-10
fax. 89 645-54-15

zaprasza do udzialu w pegbwaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramegm na
podstawie art. 10 ust 1 ustawy z dnia 29 stycz@@42r. — Prawo zamowiepublicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zZmd zm.) zwana dalej ,ustayv na wykonanie
nastpujacego zadania:

» SWIADCZENIE POWSZECHNYCH UStUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
DLA URZEDU GMINY LUBAWA”

0 wartagci szacunkowej ponej kwoty okr&lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy

Zatwierdzit:

Wojt Gminy Lubawa

/-I mgr in z. Tomasz Ewertowski

Fijewo, dnia 19 lutego 2013 roku



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej SIWZ

» SWIADCZENIE POWSZECHNYCH UStUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
DLA URZEDU GMINY LUBAWA”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Ustugi

Wspolny Stownik Zamowig
CPV 64.11.00.00-0
CPV 64.11.20.00-4
CPV 64.11.30.00-1

1. Przedmiotem zamoOwienia jesfwiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dozania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zéwat a take swiadczenia
ustug komplementarnych i specjalnych dla w/w ushayrzecz Urgdu Gminy
Lubawa.

2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jestahczniku nr 4 do
SIWZ.

3. Nadawanie przesytek pocztowych przez 4drzGminy Lubawa nagpowato
bedzie poprzez umieszczenie oznaczenia potwiegdegp wniesienie optaty za
ustug: w postaci napisu, nadruku lub odcisku pwtz tresci wskazanej przez
Wykonawe oraz wykonanie czyngoi wymienionych w Szczegdtowym opisie
przedmiotu zamowienia i umowie.

4. Przedmiot zamowienia winien ©6yrealizowany na zasadach olomych
w powszechnie obowkujacych przepisach prawa, w szczegdékiow ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dzpdz. 1529).

5. Podstawy prawne realizacji zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zam@wiglicznych (tj. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z 46 zm.),

2) Kodeks cywilny,

3) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo poczi@we U. poz. 1529) oraz
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

6. W przypadku nadawania przez Zamawiajgo przesylek nie ¢tiych
w Zestawieniu cenowym, stana@ym zahcznik Nr 5 do SIWZ, optata naliczana
bedzie wg obowizujacego na dzie nadania tych przesytek cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

OPIS CZESCI ZAMOWI’ENIA, JEZELI ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA
SKLADANIE OFERT CZ ESCIOWYCH
Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.



. OKRESLENIE CZESCI ZAMOWIENIA, KTORA NIE MOZE BYC
POWIERZONA PODWYKONAWCOM
Zamawiajcy nie okréla czsci, ktéra nie mae by powierzona podwykonawcom.

IV.  MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIA JACY
ZAWRZE UMOWE RAMOWA, JEZELI ZAMAWIAJ ACY PRZEWIDUJE
ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ
Nie dotyczy.

V. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 617
LUB ART. 134 UST.6 PKT 3i 4
1. Na mocy art. 67 ust. 1 pkt. 6) ustawy Zamawag przewiduje udzielenie

zamoOwié uzupetniggcych Wykonawcy, ktory d&dzie realizowat zamowienie

podstawowe, przy czym:

1) zakres zamoéwieuzupetniagcych kxdzie polegat na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamoéwie tj. nadawanie, przyjmowanie, przemieszczanie g¢canie
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranign,

2) wartas¢ ww. zamoOwié bedzie stanowd nie wiecej niz 50% wartdci
zamowienia podstawowego.

2. Udzielane bda w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstaagavpod
warunkiem zrealizowania zadania podstawowego wscatavystapienia potrzeby
dokonania ww. zamodwie uzupetniagcych oraz dysponowania odpowiednimi
srodkami finansowymi.

VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZ A ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JE ZELI ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIE
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIl. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNE TOWEJ
ZAMAWIAJ ACEGO, JEZELI ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA
POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA
1. Adres poczty elektronicznajrzad@gminalubawa.pl
2. Strona internetowavww.bip.gminalubawa.pl

VIII.  INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJ ACYM
A WYKONAWC A, JEZELI ZAMAWIAJ ACY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA
W WALUTACH OBCYCH
Rozliczenia prowadzonextla wytacznie w walucie polskiej.

IX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNI EJSZEJ
OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextgastosowaniem aukcji
elektronicznej.

X.  WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POST EPOWANIU, JE ZELI
ZAMAWIAJ ACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgesiwaniu.



XI.

XII.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia néaig zrealizowé w terminie:
— od dnia 1 maja 2013 roku

— do dnia 30 kwietnia 2014 roku

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postpowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego mogzia¢ udziat
Wykonawcy, ktorzy wykaa:

a)

b)

d)

posiadanie uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania;

W zakresie warunku posiadania uprawnié do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy prawa naktadap obowiagzek ich
posiadania Zamawiapcy informuje, ze Wykonawca _powinien posiadé
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, wdany przez Prezesa
Urzedu Komunikacii Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. pa¥529) pozwalajcy na
wykonywanie dzialaln&ci __pocztowe] w__zakresie przyjmowania,
przemieszczania i _dogczania _przesytek w__ obrocie _krajowym
i__zagranicznym ponadto sktada dwiadczenie o spetnieniu warunku
udzialu w posgpowaniu stanowhcym zakhcznik nr 2 do SIWZ oraz
dokumenty wymienione w ppkt 3) pkt 1 dziatu Xl SIWZ.

Ocena spetniania warunku nasipi na podstawie zajdczonego do oferty
oswiadczenia o spetnieniu warunku udziatlu w pogpowaniu stanowncego
zalacznik nr 2 do SIWZ oraz dokumentoéw wymienionych w jpkt 3) pkt 1
dziatu XIIl SIWZ;

posiadanie wiedzy i daviadczenia;

W zakresie warunku posiadania wiedzy i déwiadczenia Zamawiapcy
informuje, ze Wykonawca sktada éwiadczenie o spetnieniu warunku
udziatu w posgpowaniu stanowgcym zakcznik nr 2 do SIWZ.

Ocena spetniania warunku nasipi na podstawie zadczonego do oferty
oswiadczenia o spetnieniu warunku udziatu w pogpowaniu stanowncego
zalacznik nr 2 do SIWZ,

dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznyaz asobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia;

W zakresie warunku dysponowania potencjatem technmym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia Zamawiagy informuje, ze
Wykonawca sklada dwiadczenie o0 spetlnieniu warunku udziatu
w postepowaniu stanowpcym zahcznik nr 2 do SIWZ.

Ocena spetniania warunku nasjipi na podstawie zajdczonego do oferty
oswiadczenia o spetnieniu warunku udziatlu w pogpowaniu stanowicego
zalacznik nr 2 do SIWZ;

sytuacg ekonomiczg i finansows;

W zakresie warunku znajdowania s¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniapcej wykonanie zamdéwienia Zamawiaicy
informuje, ze Wykonawca sktada éwiadczenie o spetnieniu warunku
udziatu w posgpowaniu stanowgcym zagcznik nr 2 do SIWZ.

Ocena spetniania warunku nasipi na podstawie zajdczonego do oferty
oswiadczenia o spetnieniu warunku udziatlu w pogpowaniu stanowicego
zalacznik nr 2 do SIWZ;




XIII.

e) brak podstaw do wykluczenia z pgsbwania o udzielenie zamoéwienia na
podstawie art. 24 ustawy.

. Wykonawca me@e polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdgiach finansowych innych
podmiotow, niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkow.

. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubieg@ajch s¢ o udzielenie zamoéwienia,

warunki okrélone w pkt 1 a) — d) winien speénjeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy wspolnie. Warunek okteny w pkt 1 e) powinien spetniakazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

. Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunkOw na podstawiezomlych

oswiadcze i dokumentéw opisanych w Dziale XlII SIWZ.

. Wykonawca musi spetéiwymagania okrdone przez Zamawiagego w niniejszej

SIWZ i wymagania wynikace z przepiséw ustawy. Niespetnienie wynmaga
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z pgsdbwania. Ofed Wykonawcy
wykluczonego uznaje siza odrzucon

. Zamawiajcy ocenigé bedzie jedynie oferty wane, spetnigjce wymagania ustawy

Prawo zamowig publicznych i warunki niniejszej specyfikacji.

. Ocena spetniania warunkow udzialu w pestwvaniu lkedzie dokonywana wg

formuly /spetnia — nie spetnia/ na podstawie infagin zawartych w ztponych
dokumentach.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

1)
2)

3)

4)
5)

Wykonawca, ubiegafy sk o0 zaméwienie publiczne, musi zety do oferty

wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz oferty (zat. nr 1),

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w pgpetvaniu okrélonych

w art. 22 ust. 1 ustawy (zat. nr 2).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpasvania o udzielenie

zamowienia Zamawiagy zada nastpujacych dokumentéw:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zaB)nr

b) aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,dany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.9)5Rozwalagcy na
wykonywanie  dziatalnéci  pocztowej w  zakresie  przyjmowania,
przemieszczania i dggzania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) aktualnego odpisu z wdaeiwego rejestru, jeli odrebne przepisy wymagaj
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstawvgikluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionegye wczéniej niz 6 miesecy przed
uptywem terminu skladania wnioskbw o0 dopuszczenie ddziatu
w postpowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadaniatptemv stosunku
do os0b fizycznych@viadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wypeltnione zestawienie cenowe (zat. nr 5).

Pisemne zobowkanie innych podmiotbw do oddania mu do dyspozycji

niezlednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia,

jezeli Wykonawca polega na wiedzy i @aadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdaiach finansowych

innych podmiotéw.



2. Jeeli, w przypadku wykonawcy m@jego siedzi® na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, osoby, o ktérych mowaawt. 24 ust. 1 pkt 5 — 8
ustawy, ma miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypasgpdholskiej,
wykonawca skltada w odniesieniu do nichsweadczenie wigciwego organu
sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkeotsiczce niekaralngci
tych osob w zakresie olglenym w art. 24 ust. 1 pkt 5 — 8 ustawy, wystawioine
wczeniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania wnioskéw
0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert, z tymae w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych aséb
wydaje s¢ takich zdwiadczeéh — zastpuje st je dokumentem zawiekgym
oswiadczenie zieone przed notariuszem, wewym organem glowym,
administracyjnym albo organem samgmu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

3. Jeeli wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,dyth mowa w pkt 1, ppkt. 3,
lit. c) sktada dokument lub dokumenty, wystawione kvaju, w ktorym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, potwierdzs odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadé.

4. Dokument, o ktdrym mowa w pkt 3 powiniendwystawiony nie wczaiej niz
6 miesgcy przed uptywem terminu skiladania wnioskéw o dapamsnie do
udziatu w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadaniatofer

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrikbd wykonawca ma
siedzily lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktérym mowa
w pkt 3, zasipuje st je dokumentem zawierglym cwiadczenie zigone przed
notariuszem, wkxiwym organem gdowym, administracyjnym albo organem
samoradu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miefsraieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzinb miejsce zamieszkania.
Terminy okrélone w pkt 4 stosuje siodpowiednio.

6. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zigonego przez wykonawc
majcego siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamawiacy maze zwrOct sic do wiaciwych organdw odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykeca ma siedzéilub
miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie be@zych informacji
dotyczcych przedtaonego dokumentu.

7. Dokumenty § skladane w oryginale lub kopii peiadczonej za zgodié
Z oryginatlem przez wykonawc

8. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubieg@jch st o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkit 2 kopie dokumentow
dotyczicych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw poswiadczane za
zgodnd¢ z oryginatem przez wykonawdub te podmioty.

9. Zamawiajcy maze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiende|
kopii dokumentu wydcznie wtedy, gdy zimna kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwgci.

10.Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g skiadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

11.Zamawiajcy zawiadamia réwnocgerie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
z postpowania 0 udzielenie zamodwienia, pagajuzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy.

12. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucom



XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN

| DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazgmawiajcy
i wykonawcy przekazgjpisemnie.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazane za pom®c
faksu (89) 645-54-15 uwia skt za zione w terminie, jeeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata niezwhecgatwierdzona pisemnie.

3. Osobami uprawnionymi do porozumiewaniazwykonawcami &

— w zakresie przedmiotu zamowienia:
Grazyna Drzymalska, tel. (89) 645-54-10, sekretariat.

— w zakresie procedury udzielania zamawpeiblicznych:
tukasz Zielaski, tel. (89) 645-54-10 wew. 442 lub (89) 645-54-40Kk0j
nr 23.

4. Godziny pracy Urgdu Gminy Lubawa z/s w Fijewie:

— w poniedziatki — od 8:00 — do 16:00

— od wtorku — do pitku — od 7:00 — do 15:00.

5. Wykonawca mege zwréct sie do Zamawiaicego 0 wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdzany udzielt wyjasnien niezwtocznie, jednak nie paiej
niz:

1) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert zeljewartai¢ zamowienia
jest mniejsza i kwoty okre&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8

— pod warunkiemze wniosek o0 wyjgnienie tréci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia wphgh do zamawiajcego nie péniej niz do kaca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego termikiadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wptymat po uptywie terminu skfadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 5, lub dotyczy udzigjoh wyjanien,
zamawiagcy maze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

7. Przedtienie terminu skladania ofert nie wplywa na biegmiau sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 5.

8. Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami zamawiagy przekazuje wykonawcom,
ktérym przekazat SIWZ, bez ujawnianf@ddia zapytania, a jeli SIWZ jest
udostpniona na stronie internetowej, zamieszcza nanaie.

9. Zamawiajcy maze zwol& zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjeenia
watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ a jeeli SIWZ jest udosfpniona na stronie
internetowej, informagj o0 terminie zebrania zamieszcza Zakna tej stronie;
w takim przypadku sposglza informagi zawierajca zgtoszone na zebraniu
zapytania o wyjgnienie tréci specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywaniazrédet zapyta. Informacg z zebrania dacza s¢ niezwlocznie
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ azgé SIWZ jest udospniona na
stronie internetowej, zamieszcza#aka tej stronie.

10.W uzasadnionych przypadkach zamawgg§ maze przed uptywem terminu
skladania ofert zmiedi tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonan, zmiarg specyfikacji zamawiagy przekazuje niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikaigtotnych warunkéw zamowienia,
a jezeli specyfikacja jest doghna na stronie internetowej, zamieszcz#akze na
tej stronie.



11.Wyjasnienia SIWZ stanowgiintegralr, czes¢ SIWZ.

12.Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia
nieprowadacej do zmiany tré&i ogloszenia 0 zamowieniu jest niedby
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertacimardapcy przedida
termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcowtérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkow zamowienia, oraz zamieszczarmacg na
stronie internetowej, j@li specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia jest
udostpniana na tej stronie.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVI.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwazany oferg przezokres 30 dni

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawego mae przedhay¢ termin
zZwiagzania ofer, z tym ze zamawiacy maze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwzania ofer, zwrdcic sii do wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtenie tego terminu o oznaczony okres, niezshy
jednak nz 60 dni.

3. Odmowa wyraenia zgody, o ktérej mowa w pkt 2, nie powodujeatytrwadium
(jezeli Zamawiagcy zada wniesienia wadium).

4. Przedhienie terminu zwizania oferq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedizeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to méliwie,
Z wniesieniem nowego wadium na przedioy okres zwjzania ofer. Jeeli
przedhzenie terminu zwjzania oferd dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowzek wniesienia nhowego wadium lub jego przedhia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostataybrana jako
najkorzystniejsza (jeli Zamawiajcy zada wniesienia wadium).

5. Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

XVII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca powinien zapozéasic ze Specyfikag Istotnych Warunkdéw
Zamowienia.

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziatu w niragja posgpowaniu.

3. Wykonawca mee ztazy¢ jedm ofert.

4. Ofertg skltada sj, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.

5. Tres¢ oferty musi odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

6. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert zawigrggh rozwazania
alternatywne.

7. Oferta musi zawiekawszystkie wymagane dokumenty.

8. Zafaczniki powinny zosta wypetnione przez Wykonawcbez wyptku i scisle

wedtug warunkow i postanowiezawartych w SIWZ bez dokonywania w nich
zmian. W przypadku gdy jakakolwiekg#Z powyzszych dokumentow nie dotyczy
Wykonawcy, wpisuje ,NIE DOTYCZY™.

9. Zamawiajcy zaleca wykorzystanie formularzy aednikow zawartych
w niniejszej SIWZ. Dopuszczagsztozenie w ofercie zatznikéw sporadzonych
przez Wykonaweg, jednake powinny one zawieéa dane wymagane przez
Zamawiajcego.



10.Oferta, dokumenty i d@wiadczenia powinny hy podpisane przez osgly
upowanione do reprezentowania wykonawcy.

11.Upowaznienie do podpisania oferty powinno dogolaczone do oferty, o ile nie
wynika to z innych dokumentow zakonych przez Wykonawc Takie
petnomocnictwo powinno zostaztozone w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgod®é przez notariusza lub osoby udziet@go tego
pethomocnictwa.

12.Wszelkie dokumenty magby¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii.
W przypadku dajczenia do oferty kopii jakiegokolwiek dokumentu,wpyasza
kopia powinna b§ poswiadczona wlasnecznym podpisem, poprzedzonym
dopiskiem ,za zgodn@ z oryginatem” przez osely upowanione do
reprezentowania Wykonawcy.

13.Wszystkie zapisane strony oferty (wraz z agzahikami), a take miejsca,
w ktorych zostaly naniesione zmiany, powinny ¢bypodpisane przez
upowanionego przedstawiciela.

14.Zaleca st by wszystkie kartki oferty wraz z zakznikami byty ponumerowane
a caléc trwale spgta.

15.0fertg nalery przygotowg w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaty
uniemaliwiajacy dekompletagj oferty.

16.Kompletry oferte nalezy ztozy¢ w kopercie opatrzonej opisem:

,Oferta w postepowaniu na
swiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Lubawa

Nie otwieraé¢ przed dniem 27.02.2013 r. godz. 9:30”

17.W przypadku skfadania oferty przez podmioty wysepujace wspolnie:

1) wykonawcy wystpujacy wspolnie ustanawi@j petnomocnika do
reprezentowania ich w peaegiobwaniu o udzielenie zamoéwienia, albo do
reprezentowania w pagowaniu i zawarcia umowy o0 udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia. Petnomocnictwo maldolaczy¢ do oferty.

2) wykonawcy ubiegaicy sk wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego,
ponosz solidar, odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczeniadab dokonywane wycznie
z ustanowionym petnomocnikiem;

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 skiada przynajmreden z Wykonawcow lub
kazdy z osobna lub sktadgyvspélne éwiadczenie;

5) oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy, mysi dozone odebnie
przez kadego z WykonawcOw wspolnie ubiegeych s¢ o udzielenie
zamowienia;

6) dokumenty dotycxe wiasnej firmy, np.: odpis z wieiwego rejestru,
zaswiadczenie wiéciwego Naczelnika Ukdu Skarbowego i wikgiwego
oddzialu Zaktadu Ubezpieaze Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego, informacja z KrajowegeieRru Karnego
w zakresie okrdonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 oraz art. 24 uigtkt 9 ustawy
sktada kady z wykonawcow sktadagych ofer¢ wspdll w imieniu swojej
firmy (jezeli dokumenty 8 wymagane w SIWZ);



XVIII.

18.

19.

7) wadium jeeli jest wymagane nme wnig¢ jeden z wykonawcow
wystepujacych wspolnie lub moe by wystawione na wszystkich
wykonawcéw sktadapych ofert wspolra;

8) oferta musi by podpisana w taki sposdb, by prawnie zokayivata
wszystkich wykonawcow wyspujacych wspolnie;

9) w miejscach, gdzie natg wpisa /nazwe i adres Wykonawcy/ podajecsiiane
dotyczce konsorcjum, a nie tylko petnomocnika;

10)oferta sktadana przez podmioty wymljace wspolnie powinna zawiera
wszystkie dokumenty wymagane niniejssiWZ.

11)w przypadku sktadnia oferty przez spotle cywilna, niezalenie od kompletu
dokumentow sktadanych przez spptkwinna zawierd dodatkowo od
poszczegolnych wspdlnikow spotki cywilnej ngmijace dokumenty: odpis
z wiasciwego rejestru od kalego ze wspdllnikdw;

Protokot wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia sg¢

po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lulewaznieniu posgpowania,

z tymze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

Informacje stanowice tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nig¢ jawne, jeeli Wykonawca nie piniej

niz w terminie sktadania ofert zastrzedgie nie mog one by udostpniane

z wyjatkiem informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4tawy. Dokumenty

zawierajce powysze informacje Wykonawca powinien zay¢ (ponumerowane

i zszyte) do oferty w osobnej kopercie opisanej e, Nidostpniat innym

uczestnikom pospowania”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFE RT

1.

2
3.

o o

10.

Oferty naley sktad& w terminie do dni@27.02.2013 r. do godz. 9:00 w U¢dzie
Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, w sekretaacie.

. Konsekwencje zlzenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawc

Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndielib
wycofat ofert.

Oferty zmienione lub wycofane powinny dgpatrzone odpowiednio oksteniami
+ZMIANA” lub ,WYCOFANE".

Z zawartdcia ofert nie mana zapoznasi¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nagpi dnia 27.02.2013 r. o godz. 9:3@v Urzedzie Gminy
Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, siedziba Gminnegdrzeszenia Ludowe
Zespoty Sportowe w Lubawie.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert zamawi@ poda kwaot, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

W postpowaniu o udzielenie zamoOwienia o wadio mniejszej ni kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 118usstawy, zamawiagy
niezwtocznie zwraca ofert ktéra zostata zimna po terminie. W pagbowaniu
0 udzielenie zaméwienia o wastd rownej lub przekraczagej kwoty okrélone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.stawy, zamawiagLy
niezwtocznie zawiadamia wykonawo ztazeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Oferty beda otwierane wg kolejniei wptywu. Koperty ofert oznaczonych jako
~WYCOFANE” nie beda otwierane. Koperty oznaczone ,ZMIANA” ¢da
otwierane wraz z ofegt Wykonawcy, ktory zmiany wprowadzit i dmizyt do
oferty.

Otwarcie ofert jest jawne.
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XIX.

11.Podczas otwarcia ofert podaje sazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, azek
informacje dotycace ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gm@ra
i warunkéw ptatnéci zawartych w ofertach.

12.Informacje z otwarcia przekazujeg siiezwtocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

13.W toku badania i oceny ofert zamawi@y mae zadac od wykonawcow
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
migedzy zamawigicym a wykonawg negocjacji dotycacych ziazonej oferty oraz,
z wyjatkiem sytuacji w pkt 14, dokonywanie jakiejkolwiekiiany w jej tréci.

14.Zamawiajcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzdhieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajce na niezgodrioi oferty ze specyfikagj istotnych
warunkow zamowienia, niepowodog istotnych zmian w téei oferty

— niezwlocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje w ofercieng za catédé¢ zamowienia.

2. Cert oferty na dam cz¢$ci zamoOwienia (wartg brutto oferty) nalgy wyliczy¢
zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow ugigbz. U.

z 2004 r. Nr 54, poz. 535 z o zm.).

3. Cena brutto za realizaczamoOwienia zostanie wyliczona przez wykonawa
podstawie wypetnionego formularza (wzor nr 5) jestsuma kwot nalaych
wykonawcy za realizagjposzczegollnych nadanych przesytek pocztowych.

4. Ostateczne ceny oferty musby¢ liczone z doktadnizia do dwoch miejsc po
przecinku.

5. Wykonawcy majcy siedzile lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ktdrzy nie majbowihzku naliczania i odprowadzania
podatku od towarow i ustug, dla zapewnienia uczilenkurencji i rownego
traktowania wykonawcow, uwzglniap w cenie oferty podatek, ktéry ma
obowiazek zaptag zamawiajcy.

6. Jeeli parametr miejsca tygiznego jest ponej 5 to parametr setny zaaggta sk

w dot, jezeli parametr miejsca tygiznego jest 5 i powgj to parametr setny

zaokngla st w gor. Przy wyliczaniu wartéci cen poszczegolnych elementéw

nalezy ograniczy sig do dwdch miejsc po przecinku nazkgm etapie wyliczenia
ceny.

Ostatecza cerg oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

Upusty oferowane przez wykonagunusz by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Zamawiajcy w celu ustalenia czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia ne zwrdct sie do kadego wykonawcy o udzielenie

w okreslonym terminie wyjanien dotyczcych elementéw oferty magych wptyw

na wysokeéc¢ ceny.

10.Wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktéredh optacane przez Wykonawc
w ramach umowy, powinny Bydoliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty
ztozonej przez wykonawc Zastosowanie przez wykonagvstawki podatku VAT
od towarow i ustug niezgodnego z przepisami ustaywppdatku o towaréw i ustug
oraz podatku akcyzowego jest rownoznaczne grnigim obliczeniem ceny
i skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust. 1 pkistawy Pzp).

© o~
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XX.

XXI.

11.Nalezy przewidzi€ caly przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia kgpice
z warunkoéw realizacji Wykonawca winien uwgdhi¢c w podanej cenie ofertowej.

12.Okreslona w ten sposdb cena oferty sté bedzie wyhcznie do poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia malizacg zamowienia bda
prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazadeaje przesytek
pocztowych podane przez Wykonaww Formularzu Ofertowym i faktyczne
ilosci nadanych przesytek.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajcy wybierze ofekt najkorzystniejsgz sparéd ofert nieodrzuconych na
podstawie kryteriow oceny ofert oktenych w SIWZ.

2. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynynyté&rium
oceny ofert jest cena, nie vm@a dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na toze zostaly ztaone oferty o takiej samej cenie, zamawagj wzywa
wykonawcow, ktorzy zteyli te oferty, do zi@genia w terminie okrdonym przez
zamawiagcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy skiladac oferty dodatkowe nie magzaoferowa cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

4. Przy wyborze ofert zamawiggy kierow& si¢ bedzie nastpujacymi kryteriami:

Lp. | Opis kryteridw oceny Znaczenie

1. Cena 100 %

5. Jest to kryterium obliczane wg wzoru;
Punktacja obliczana wg wzoru w odniesieniu do znaenia % kryterium
Sposaob obliczania punktacji w danym kryterium: R@@ajnisza 100 pkt.

cena najmsza
X = mmmmeemmmmmeeeonooee x 100 pkt. x 100%
cena badana

6. Za ofert najkorzystniejsz zostanie uznana ta, ktéra uzyskata ngpad ilos¢
punktéw.

7. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu edstawione wiej kryterium.
Oferty oceniane dula punktowo przez kalego czionka komisji przetargowe.
W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i o@rtym ofertom przyznawane
Sa punkty za powysze kryterium.

INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawg na warunkach okéonych
w zahczonym do specyfikacji istotnych warunkdéw zamowaewzorze umowy.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zohpany jest do podpisania
umowy na warunkach wskazanych przez Zamawégjo.
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XXII.

XXIII.

3. Zamawiajcy zawiera umoww sprawie zamoéwienia publicznego, z zastergem
art. 183 ustawy, w terminie nie krétszymznb dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferggzeli zawiadomienie to
zostato przestane w sposob alkoay w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni zgk
zostato przestane w inny sposéb — w przypadku zdemwtérych warté¢ jest
mniejsza ni kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust
ustawy.

4. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 3z
1) w postpowaniu o udzielenie zamowienia w przypadku trybazetargu

nieograniczonego zkono tylko jedn ofert,

2) w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia o wadio mniejszej ni kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &sistawy nie
odrzuconazadnej oferty oraz nie wykluczorradnego wykonawcy.

5. Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, l&lsg od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wgareego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiay maze wybr& oferkt najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich povege badania i oceny,
chyba ze zachodz przestanki uniewanienia postpowania, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy.

6. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej zboej przez wykonawcédw
wystepujacych wspoélnie (konsorcjum) przed podpisaniem umowglezy
dostarczy umowe konsorcjum.

7. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej zoej przez spotk cywilng
przed podpisaniem umowy najedostarczy umowe spoiki.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyaégo wykonania umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTA NA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO W ZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJ ACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOW E W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

1. Wz6r umowy stanowi zatznik do niniejszej Specyfikaciji.

2. Przed zieeniem oferty oczekuje giod Wykonawcy szczegétowego odniesienia
do przedstawionego projektu w trybie w§ngen do SIWZ.

3. Przyjmuje st, ze zasady umowy niezakwestionowane pisemnie zogieyjcte
przez wykonawg bez zastrzeen w chwili podpisania umowy.

4. Rozliczenie za wykonanie ustugi ngstwa bedzie fakturami / rachunkami
wystawionymi przez Wykonawegodnie z umow

5. Zakazuje s istotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do dce
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykoogw zastrzeeniem pkt 7
SIWZ.

6. Zamawiajcy przewiduje maliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie i na
warunkach okrdonych w umowie. Zmiana umowy me nasipi¢c na wniosek
Wykonawcy ztgony Zamawiajcemu lub Zamawiagego ztaony Wykonawcy na
pismie i zawiera propozycje zmian oraz ich uzasadsieni
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XXIV.

XXV.

7. Zamawiajcy dziataac w oparciu o art. 144 ust 1 ustawy Prawo zamfwie
publicznych przewiduje nmiwos¢ wprowadzenia zmian w e umowy
w stosunku do téei ziozonej oferty w przypadku wysgpienia okolicznéci,
ktérych nie mana bylo przewidzi€ pomimo zachowania nalgtej staranngci.

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZob powodujcej, ze wykonanie
umowy nie legy w interesie publicznym, czego nie ama bylo przewidzié
w chwili zawarcia umowy, zamawigy maze odsipi¢c od umowy w terminie
30 dni od powzicia wiadomdci o tych okolicznéciach. W przypadku, o ktdérym
mowa w zdaniu poprzednim, wykonawca zaaada’ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania ¢gci umowy.

9. Postanowienia zawartej umowy mpoglec zmianie na zasadach i warunkach
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

WYMAGANIA Z ART. 29 UST. 4 USTAWY - PRAWO ZAM OWIEN
PUBLICZNYCH

Zamawiajcy nie przewiduje zastosowania wymaga ktorych mowa w art. 29 ust. 4
ustawy.

POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH

Srodki ochrony prawnej przystugujwykonawcy, uczestnikowi konkursu, a tak
innemu podmiotowi, jgeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoisienaz
poniést lub mae ponid¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamawiEggo
przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwienmag specyfikacii istotnych
warunkéw zamdwienia przystuguiéwniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Srodki ochrony prawnej zostaty szczegotowo élore w dziale VI ustawy.

W sprawach nieuregulowanych ninigjszSpecyfikacy Istotnych Warunkow
Zamowienia ma zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 styczn@ 20— Prawo
zamowie publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75p&n. zm.).

Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1 — formularz oferty

Zatacznik Nr 2 — d@wiadczenie na podstawie art. 22 ust. 1
Zalacznik Nr 3 — d@wiadczenie na podstawie art. 24 ust. 1
Zalacznik Nr 4 — szczego6towy opis przedmiotu zamowienia
Zakcznik Nr 5 — zestawienie cenowe

Zakacznik Nr 6 — projekt umowy
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