ZARZADZENIE Nr 117/11
WOJTA GMINY LUBAWA
z dnia 30 grudnia 2011 roku

W sprawie: organizacji stuzby ,STALEGO DYZURU” na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny w Gminie Lubawa.

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13
stycznia 2004 roku w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony (Dz.U. z 2004 r. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z
2004 r. Nr 219, poz. 2218) i Zarzadzenia Nr 84 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
20 maja 2006 roku w sprawie organizacji stuzby ,,Stalego Dyzuru” na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 wojny, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organdow
uprawnionych do uruchamiana realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych
stanach gotowos$ci obronnej panstwa, tworzy si¢ w stanie stalej gotowos$ci obronnej
panstwa Staly Dyzur Wojta przy Urzedzie Gminy Lubawa, Stale Dyzury przy
placowkach oswiatowych (szkoty) oraz Staly Dyzur w Zaktadzie Komunalnym Gminy
Lubawa.

§2

2. Na kierownika Statego Dyzuru Wojta Gminy Lubawa wyznaczam Sekretarza Gminy
Lubawa. Na kierownikéw Stalego Dyzuru placowek oswiatowych wyznaczam
Dyrektorow Szkot. Na kierownika Statego Dyzuru Zaktadu Komunalnego Gminy
wyznaczam Dyrektora Zaktadu.

§3

1. Obieg informacji w systemie ,Stalych Dyzuré6w” w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

1. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania ,,Statego Dyzuru” Wojta okresla
instrukcja stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5



2.

3.

»otaty Dyzur” organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikow komorek
organizacyjnych zabezpieczajacych w stanie statej gotowos$ci obronnej obieg
informacji 1 decyzji oraz innych wyznaczonych os6b upowaznionych do
wykonywania prac obronnych w tym charakterze niejawnym.

Sktady osobowe Statych Dyzurow w placowkach o$wiatowych 1 zakladzie
komunalnym wyznaczaja Dyrektorzy.

W ramach funkcjonowania systemu ,Stalego Dyzuru” nalezy zapewnic
bezpieczenstwo wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i
przesytania informacji oraz wykonywania dokumentow.

4. Dokumentacja stuzby ,,Statego Dyzuru” obejmuje:

1/ zarzadzenie w sprawie organizacji ,,Statego Dyzuru”,

2/ zasady i tryb obiegu informacji, dotyczacych gotowosci organu do podjecia zadan i
ich realizacji oraz organizacj¢ systemu powiadamiania (zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia);

3/ instrukcja dziatania ,,Statego Dyzuru” (Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia);

4/ sktad osobowy stuzby statego dyzuru ( Zatacznik Nr 1 do Instrukcji);

5/ grafik petnienia shuzby przez obsadg osobowa stalego dyzuru (Zatacznik Nr 2 do
Instrukcji);

6/ wykaz numerow telefonéw organéw nadrzednych (zatacznik Nr 3 do Instrukcji);

7/ wykaz numerow telefondéw organdw podleglych 1 wspotdziatajacych ( Zatacznik Nr
4 do Instrukcji);

8/ plan powiadamiania pracownikéw urzedu gminy o obowiazku niezwlocznego
stawienia si¢ w miejscu pracy wg kolejnosci powiadamiania (Zalacznik Nr 5 do
Instrukcji);

9/ wykaz 0s6b upowaznionych do uruchamiania ,,Stalego Dyzuru” po godzinach

pracy, z ich danymi teleadresowymi (Zatacznik Nr 6 do Instrukcji);

10/ dziennik meldunkow statego dyzuru (Zatacznik Nr 7 do Instrukcji);

11/ dziennik ewidencji informacji statego dyzuru (Zatacznik Nr 8 do Instrukcji);

12/ wezwanie do niezwlocznego stawienia si¢ pracownikow w okreslonym miejscu
(Zatacznik Nr 9 do Instrukeji);

13/ wykaz $rodkow transportowych z kierowcami do dyspozycji kierownika ,,Stalego
Dyzuru” (Zatacznik Nr 10 do Instrukcji);

13/ miejsce petnienia stuzby / pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w niezbedny
sprzet tacznosci oraz $rodki i materialty biurowe/, $rodek transportu na potrzeby
stuzby/ (zatacznik Nr 11 do Instrukcji);

14/ plan szkolenia obsady ,,Stalego Dyzuru” (Zatacznik Nr 12 do Instrukcji);

15/ brudnopis statego dyzuru (Zatacznik Nr 13 do Instrukcji.

§6

»otaty Dyzur” Wojta Gminy Lubawa oraz jednostek podleglych organizuje Z-ca
Przewodniczacego Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Lubawa na
bazie calodobowej stuzby dyzurnej Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojta Gminy
Lubawa.

W stanie podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa, na podstawie decCyzji
Przewodniczacego GZZK Gminy Lubawa w czasie pokoju Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojta Gminy Lubawa stanowi jednocze$nie ,,Staly Dyzur”. Decyzj¢ o



wzmocnieniu ,,Statlego Dyzuru” merytorycznymi pracownikami podejmuje
Przewodniczacy GZZK Gminy Lubawa.

Za prawidlowa organizacjg, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji ,,Stalego Dyzuru” Wojta Gminy Lubawa odpowiedzialny jest Inspektor
ds. obronnych i OC Gminy Lubawa.

§7

W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa ,,Staty Dyzur” moze by¢ uruchomiony w
pelnym lub ograniczonym zakresie na podstawie decyzji organu organizujacego
»Staly Dyzur” lub jego organu nadzorujacego w celach szkoleniowych i kontrolno-
sprawdzajacych.

O kazdym uruchomieniu ,,Stalego Dyzuru” organ wymieniony w § 2 informuje
wlasciwy organ nadzorujacy system ,,Statych Dyzurow”, podajac pelne uzasadnienie
podjetej decyzji.

W wyzszych stanach gotowosci obronnej ,,Staty Dyzur” moze by¢ uruchomiony na
podstawie decyzji Wojta Gminy Lubawa.

§8

W terminie jednego miesiaca od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia zobowiazuje

do:

1/ opracowania dokumentacji stuzby ,,Stalego Dyzuru”;

2/ zorganizowania ,,Statego Dyzuru”;

3/ powiadomienia W¢jta Gminy Lubawa o zorganizowaniu ,,Stalego Dyzuru” oraz
jego umiejscowienia;

§9

Zobowiazuje si¢ Kierownika Stalego Dyzuru Gminy Lubawa oraz Dyrektorow
jednostek podlegtych do zabezpieczenia na czas trwania dyzuru:

- technicznych $rodkow tacznosci,

- niezbgdnych $rodkow transportowych z kierowcami,

- sprzgtu 1 materiatow biurowych,

- miejsca odpoczynku i wyzywienia obsady stalego dyzuru.

§10
Traci moc Zarzadzenie nr 218/06 W¢jta Gminy Lubawa z dnia 25 lipca
2006 r. w sprawie organizacji Stalego Dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny na terenie Gminy Lubawa.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



