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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH 
WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

 
 
Zamawiający: 
 

WÓJT GMINY LUBAWA 

FIJEWO 73 

14-260 LUBAWA 

powiat iławski 

woj. warmińsko – mazurskie 

REGON: 510742882  

NIP: 7441660835 

tel. 089 645-54-10 

fax. 089 645-54-15 

e-mail: urzad@gminalubawa.pl 

 
zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie art. 10 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

(tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) zwana dalej „ustawą” na wykonanie 

następującego zadania:  

 
„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM  

I ZAGRANICZNYM DLA PRZESYŁEK O WADZE POWY śEJ 50 G.” 

 
o wartości szacunkowej poniŜej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie  

art. 11 ust 8 ustawy  

 

Zatwierdził: 

 
Wójt Gminy Lubawa 

 
/-/ mgr in Ŝ. Tomasz Ewertowski 

 
 
 
 
Fijewo, dnia 21 kwietnia 2010 roku 
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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

zwana dalej SIWZ 

 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM  

I ZAGRANICZNYM DLA PRZESYŁEK O WADZE POWY śEJ 50 G.” 
 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Usługi 

Wspólny Słownik Zamówień: CPV 64.11.00.00-0 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o masie 

wagowej powyŜej 50 g. w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich 

ewentualnych zwrotów, a takŜe świadczenia usług komplementarnych  

i specjalnych dla w/w usług na rzecz Urzędu Gminy Lubawa w 2010/2011 roku. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych, zgodnie z ustawą z dnia 12 czerwca 2003 r. – Prawo 

pocztowe (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.) oraz aktami 

wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.  

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia, rozumie się: 

a) Przesyłki listowe: 

• Nierejestrowane ekonomiczne 

• Nierejestrowane priorytetowe 

• Polecone 

• Polecone priorytetowe 

• Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) 

• Polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) 

• Z zadeklarowaną wartością 

• Kurierskie 

b) Paczki pocztowe: 

• Ekonomiczne 

• Priorytetowe 

• Z zadeklarowaną wartością 
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• Pobraniowe 

• Kurierskie 

4. Zestawienie cenowe, stanowiące załącznik nr 4 do SIWZ zawiera szacunkowe 

ilości nadawanych przez Zamawiającego przesyłek i liczby zwrotów przesyłek 

pocztowych zrealizowanych w ciągu 1 roku. Przedmiot zamówienia będzie 

realizowany w zaleŜności od potrzeb w związku z czym, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w kaŜdym czasie 

(zmniejszenia lub zwiększenia). 

5. Wykonawca zobowiązany jest do  

a) odbioru przesyłek jeden raz dziennie w dni robocze, w siedzibie 

Zamawiającego, w godzinach: 

• Poniedziałek – Piątek 14.00 – 14.30 

potwierdzając ich odbiór pieczęcią, podpisem, datą – na kopii zestawień. 

Dopuszcza się moŜliwość dostarczania przesyłek pocztowych przez 

Zamawiającego do placówki Wykonawcy, jeŜeli ta znajduje się  

w miejscowości, gdzie znajduje się siedziba Zamawiającego.  

b) doręczania codziennie (oprócz sobót, niedziel i świąt) pomiędzy godz. 09:00  

a godz. 10:00 do siedziby Zamawiającego Urząd Gminy Lubawa, Fijewo 73, 

14-260 Lubawa, adresowane do niego przesyłki listowe ekonomiczne  

i priorytetowe w tym przesyłki polecone za potwierdzeniem odbioru 

6. Do obowiązków Wykonawcy naleŜy, w szczególności:  

a) zwracanie Zamawiającemu przesyłek pocztowych nieodebranych, podczas 

odbierania przesyłek z dnia bieŜącego, 

b) nanoszenie na odebrane od Zamawiającego przesyłki pocztowe rejestrowane 

numerów „R” i wpisywanie tych numerów do pocztowej ksiąŜki nadawczej, 

c) wpisywanie do zestawienia ilościowego ceny za nadane danego dnia 

nierejestrowane przesyłki pocztowe, odpowiadającej ich wadze i rodzajowi, 

d) wpisywanie do pocztowej ksiąŜki nadawczej ceny dla kaŜdej nadanej przesyłki 

pocztowej, odpowiadającej jej wadze i rodzajowi oraz sumy cen za wszystkie 

nadane danego dnia przesyłki pocztowe rejestrowane, 

e) nadanie przesyłek pocztowych, objętych przedmiotem zamówienia,  

w następnym dniu roboczym po ich odbiorze, 
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f) doręczanie do siedziby Zamawiającego pokwitowanego przez adresata 

„potwierdzenia odbioru”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie 

później jednak, niŜ w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia, 

g) zwracanie Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek rejestrowanych, 

niezwłocznie po wyczerpaniu moŜliwości ich doręczenia. 

7. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 

zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, 

gdzie i kiedy adresat moŜe odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki 

pocztowej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od momentu pozostawienia 

pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka pocztowa jest „awizowana” 

dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka pocztowa jest zwracana 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie dostarczenia do adresata. 

8. Podstawą rozliczenia kosztów świadczonych usług będzie suma usług za przesyłki 

faktycznie nadane i zwrócone w okresie jednego miesiąca, stwierdzone na 

podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych. 

9. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych 

w Zestawieniu cenowym, stanowiącym załącznik Nr 4 do SIWZ, opłata naliczana 

będzie wg obowiązującego na dzień nadania tych przesyłek cennika usług 

pocztowych Wykonawcy. 

 

II. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY DOPUSZCZA 

SKŁADANIE OFERT CZ ĘŚCIOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

III. OKREŚLENIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, KTÓRA NIE MO śE BYĆ 

POWIERZONA PODWYKONAWCOM 

Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający nie dopuszcza udziału 

podwykonawców w realizacji niniejszego zadania.  

 

IV. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIA JĄCY 

ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY PRZEWIDUJE 

ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ 

Nie dotyczy. 
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V. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH 

UZUPEŁNIAJĄCYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 I 7 

LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3 i 4 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ 

MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZ Ą ODPOWIADAĆ OFERTY 

WARIANTOWE, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

 

VII. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNE TOWEJ 

ZAMAWIAJ ĄCEGO, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY DOPUSZCZA 

POROZUMIEWANIE SIĘ DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

1. Adres poczty elektronicznej: urzad@gminalubawa.pl 

2. Strona internetowa: www.bip.gminalubawa.pl 

 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG Ą BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJ ĄCYM  

A WYKONAWCĄ, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA  

W WALUTACH OBCYCH 

Rozliczenia prowadzone będą wyłącznie w walucie polskiej. 

 

IX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNI EJSZEJ 

OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

 

X. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEśELI 

ZAMAWIAJ ĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Przedmiot zamówienia naleŜy zrealizować w terminie:  

– od dnia zawarcia umowy  
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– do dnia 30 kwietnia 2011 r. 

 

XII. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą wziąć udział 

Wykonawcy, którzy wykaŜą: 

a) posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

W zakresie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej 

działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania Zamawiający informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie  

o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik  

nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 

oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 

załącznik nr 2 do SIWZ; 

b) posiadanie wiedzy i doświadczenia; 

W zakresie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający 

informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku 

udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 

oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 

załącznik nr 2 do SIWZ; 

c) dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia; 

W zakresie warunku dysponowania potencjałem technicznym oraz 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający informuje, Ŝe 

Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku udziału  

w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 

oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 

załącznik nr 2 do SIWZ; 
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d) sytuację ekonomiczną i finansową; 

W zakresie warunku znajdowania się w sytuacji ekonomicznej  

i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia Zamawiający 

informuje, Ŝe Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku 

udziału w postępowaniu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty 

oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiącego 

załącznik nr 2 do SIWZ; 

e) brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na 

podstawie art. 24 ustawy.  

2. Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów, niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

warunki określone w pkt 1 a) – d) winien spełnić jeden Wykonawca lub wszyscy 

Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w pkt 1 e) powinien spełniać kaŜdy  

z Wykonawców oddzielnie. 

4. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie złoŜonych 

oświadczeń i dokumentów opisanych w Dziale XIII SIWZ. 

5. Wykonawca musi spełnić wymagania określone przez Zamawiającego w niniejszej 

SIWZ i wymagania wynikające z przepisów ustawy. Niespełnienie wymagań 

powoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy 

wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

6. Zamawiający oceniać będzie jedynie oferty waŜne, spełniające wymagania ustawy 

Prawo zamówień publicznych i warunki niniejszej specyfikacji. 

7. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana wg 

formuły /spełnia – nie spełnia/ na podstawie informacji zawartych w złoŜonych 

dokumentach. 

 

XIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Wykonawca, ubiegający się o zamówienie publiczne, musi załączyć do oferty 

wymagane dokumenty: 
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1) Wypełniony formularz oferty (zał. nr 1), 

2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych  

w art. 22 ust. 1 ustawy (zał. nr 2).  

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia Zamawiający Ŝąda następujących dokumentów: 

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zał. nr 3), 

b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 

o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku 

do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 

4) Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, 

jeŜeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych 

innych podmiotów. 

2. JeŜeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 1, ppkt 3, 

lit. b) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe nie otwarto 

jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

3. Dokument, o którym mowa w pkt 2 powinien być wystawiony nie wcześniej niŜ  

6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.  

4. JeŜeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

w pkt 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złoŜone przed 

notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania 

osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Terminy określone w pkt 3 stosuje się odpowiednio.  

5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez wykonawcę 

mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
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Polskiej, zamawiający moŜe zwrócić się do właściwych organów odpowiednio 

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 

dotyczących przedłoŜonego dokumentu. 

6. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez wykonawcę. 

7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 2, kopie dokumentów 

dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za 

zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

8. Zamawiający moŜe Ŝądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej 

kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złoŜona kopia dokumentu jest nieczytelna 

lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski, poświadczonym przez wykonawcę.  

10. Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni  

z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne  

i prawne, z zastrzeŜeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy. 

11. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI Ę ZAMAWIAJ ĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O ŚWIADCZEŃ  

I DOKUMENTÓW, A TAK śE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający  

i wykonawcy przekazują pisemnie. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą 

faksu (089) 645-54-15 uwaŜa się za złoŜone w terminie, jeŜeli ich treść dotarła do 

adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

3. Osobami uprawniony do porozumiewania się z wykonawcami są: 

- w zakresie przedmiotu zamówienia :  

ElŜbieta Licznerska, tel. (089) 645-54-10, sekretariat. 
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- w zakresie procedury udzielania zamówień publicznych: 

Łukasz Zieliński, tel. (089) 645-54-10 wew. 442 lub (089) 645-54-42, pokój  

nr 23. 

4. Godziny pracy Urzędu Gminy Lubawa z/s w Fijewie: 

- w poniedziałki – od 8:00 – do 16:00 

- od wtorku – do piątku – od 7:00 – do 15:00.  

5. Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niŜ: 

1) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, 

2) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeŜeli wartość zamówienia 

jest mniejsza niŜ kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 

ust. 8 

− pod warunkiem Ŝe wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niŜ do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. JeŜeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt 5, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

zamawiający moŜe udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7. PrzedłuŜenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt 5. 

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, 

którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeŜeli SIWZ jest 

udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

9. Zamawiający moŜe zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SIWZ a jeŜeli SIWZ jest udostępniona na stronie 

internetowej, informację o terminie zebrania zamieszcza takŜe na tej stronie;  

w takim przypadku sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu 

zapytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez 

wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania doręcza się niezwłocznie 

wykonawcom, którym przekazano SIWZ a jeŜeli SIWZ jest udostępniona na 

stronie internetowej, zamieszcza takŜe na tej stronie. 

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiający moŜe przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
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Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim 

wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia,  

a jeŜeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza ją takŜe na 

tej stronie. 

11. Wyjaśnienia SIWZ stanowią integralną część SIWZ. 

12. JeŜeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny 

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuŜa 

termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano 

specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na 

stronie internetowej, jeŜeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest 

udostępniana na tej stronie. 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie Ŝąda wniesienia wadium. 

 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego moŜe przedłuŜyć termin 

związania ofertą, z tym Ŝe zamawiający moŜe tylko raz, co najmniej na  

3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców  

o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuŜszy 

jednak niŜ 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

 

XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca winien zapoznać się ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia. 

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziału w niniejszym postępowaniu.  

3. Wykonawca moŜe złoŜyć jedną ofertę. 

4. Ofertę składa się, pod rygorem niewaŜności, w formie pisemnej. 

5. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia.  
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6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert zawierających rozwiązania 

alternatywne.  

7. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty. 

8. Załączniki winny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle 

według warunków i postanowień zawartych w SIWZ bez dokonywania w nich 

zmian. W przypadku gdy jakakolwiek część powyŜszych dokumentów nie dotyczy 

Wykonawcy, wpisuje „NIE DOTYCZY”. 

9. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy załączników zawartych  

w niniejszej SIWZ. Dopuszcza się złoŜenie w ofercie załączników sporządzonych 

przez Wykonawcę, jednakŜe muszą one zawierać dane wymagane przez 

Zamawiającego. 

10. Oferta, dokumenty i oświadczenia powinny być podpisane przez osobę/y 

upowaŜnione do reprezentowania Wykonawcy. 

11. UpowaŜnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie 

wynika to z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Takie 

pełnomocnictwo powinno zostać złoŜone w formie oryginału lub kopii 

potwierdzonej za zgodność przez notariusza lub osoby udzielającego tego 

pełnomocnictwa. 

12. Wszelkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii. 

W przypadku dołączenia do oferty kopii jakiegokolwiek dokumentu, powyŜsza 

kopia powinna być poświadczona własnoręcznym podpisem, poprzedzonym 

dopiskiem „za zgodność z oryginałem” przez osobę/y upowaŜnione do 

reprezentowania Wykonawcy. 

13. Wszystkie zapisane strony oferty (wraz z załącznikami), a takŜe miejsca,  

w których zostały naniesione zmiany, winny być podpisane przez upowaŜnionego 

przedstawiciela. 

14. Zaleca się by wszystkie kartki oferty wraz z załącznikami były ponumerowane  

a całość trwale spięta. 

15. Ofertę naleŜy przygotować w języku polskim, w sposób czytelny i trwały 

uniemoŜliwiający dekompletację oferty. 

16. Kompletną ofertę naleŜy złoŜyć w kopercie opatrzonej opisem: 
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„Oferta w postępowaniu na  

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

dla przesyłek o wadze powyŜej 50 g.  

nie otwierać przed dniem 29.04.2010 r. godz. 9:30” 

17. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie: 

a) wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie 

przedmiotowego zamówienia. Pełnomocnictwo naleŜy dołączyć do oferty.  

b) wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, 

ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie 

zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy; 

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie  

z ustanowionym pełnomocnikiem; 

d) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1–4 składa przynajmniej jeden z Wykonawców lub 

kaŜdy z osobna lub składają wspólne oświadczenie; 

e) oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy, musi być złoŜone odrębnie 

przez kaŜdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia; 

f) dokumenty dotyczące własnej firmy, np: odpis z właściwego rejestru składa 

kaŜdy z wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy 

(jeŜeli dokumenty są wymagane w SIWZ);  

g) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała 

wszystkich wykonawców występujących wspólnie; 

h) w miejscach, gdzie naleŜy wpisać /nazwę i adres Wykonawcy/ podaje się dane 

dotyczące konsorcjum, a nie tylko pełnomocnika; 

i) oferta składana przez podmioty występujące wspólnie powinna zawierać 

wszystkie dokumenty wymagane niniejszą SIWZ. 

18. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się 

po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaŜnieniu postępowania,  

z tym Ŝe oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.  

19. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie są jawne, jeŜeli Wykonawca nie później 
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niŜ w terminie składania ofert zastrzegł, Ŝe nie mogą one być udostępniane  

z wyjątkiem informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Dokumenty 

zawierające powyŜsze informacje Wykonawca powinien załączyć (ponumerowane 

i zszyte) do oferty w osobnej kopercie opisanej „Nie udostępniać innym 

uczestnikom postępowania”. 

 

XVIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFE RT  

1. Oferty naleŜy składać w terminie do dnia 29.04.2010 r. do godz. 9:00 w Urzędzie 

Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, w sekretariacie. 

2. Konsekwencje złoŜenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.  

3. Wykonawca moŜe, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub 

wycofać ofertę.  

4. Oferty zmienione lub wycofane powinny być opatrzone odpowiednio określeniami 

„ZMIANA” lub „WYCOFANE”.  

5. Z zawartością ofert nie moŜna zapoznać się przed upływem terminu otwarcia 

ofert. 

6. Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.04.2010 r. o godz. 9:30 w Urzędzie Gminy 

Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, pok. nr 4 – Sekretarz Gminy.  

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niŜ kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zamawiający 

niezwłocznie zwraca ofertę, która została złoŜona po terminie. W postępowaniu  

o udzielenie zamówienia o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone  

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zamawiający 

niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o złoŜeniu oferty po terminie oraz zwraca 

ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 

9. Oferty będą otwierane wg kolejności wpływu. Koperty ofert oznaczonych jako 

„WYCOFANE” nie będą otwierane. Koperty oznaczone „ZMIANA” będą 

otwierane wraz z ofertą Wykonawcy, który zmiany wprowadził i dołączył do 

oferty. 

10. Otwarcie ofert jest jawne. 
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11. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców,  

a takŜe informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 

gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

12. Informacje z otwarcia przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli 

obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

13. W toku badania i oceny ofert zamawiający moŜe Ŝądać od wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złoŜonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie 

między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złoŜonej oferty oraz, 

z wyjątkiem sytuacji w pkt 14, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.  

14. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 

warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

 

XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty naleŜy obliczyć poprzez wypełnienie formularza cenowego, 

stanowiącego załącznik Nr 4 do SIWZ. 

2. Dane zawarte w formularzu cenowym mają charakter szacunkowy i obejmują 

ilości przesyłek zrealizowanych w ciągu 1 roku oraz słuŜą do obliczenia ceny 

oferty oraz do porównania zaoferowanych cen i wybrania oferty 

najkorzystniejszej.    

3. Ceny winna być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

4. Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,  

a takŜe koszty wszelkich innych prac niezbędnych do wykonania zamówienia. 
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XX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJ ĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH  

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert nieodrzuconych na 

podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ. 

2. JeŜeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium 

oceny ofert jest cena, nie moŜna dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 

względu na to, Ŝe zostały złoŜone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złoŜyli te oferty, do złoŜenia w terminie określonym przez 

zamawiającego ofert dodatkowych. 

3. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyŜszych niŜ 

zaoferowane w złoŜonych ofertach. 

4. Przy wyborze ofert zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: 

 

Lp. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1. Cena 100 % 

 

5. Jest to kryterium obliczane wg wzoru; 

Punktacja obliczana wg wzoru w odniesieniu do znaczenia % kryterium 

Sposób obliczania punktacji w danym kryterium: - cena najniŜsza 100 pkt. 

 

           cena najniŜsza 

x =  ------------------------  x   100 pkt. x 100%    

             cena badana  

 

6. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta, która uzyskała największą ilość 

punktów. 

7. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyŜej kryterium. 

Oferty oceniane będą punktowo przez kaŜdego członka komisji przetargowej.  

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane 

są punkty za powyŜsze kryterium. 
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8. JeŜeli złoŜono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów 

i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie  

z obowiązującymi przepisami. 

 

XXI. INFORMACJA O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do podpisania 

umowy na warunkach wskazanych przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeŜeniem 

art. 183 ustawy, w terminie nie krótszym niŜ 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeŜeli zawiadomienie to 

zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni – jeŜeli 

zostało przesłane w inny sposób – w przypadku zamówień, których wartość jest 

mniejsza niŜ kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

ustawy. 

3. Zamawiający moŜe zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt 3, jeŜeli: 

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia w przypadku trybu przetargu 

nieograniczonego złoŜono tylko jedną ofertę, 

2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niŜ kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie 

odrzucono Ŝadnej oferty oraz nie wykluczono Ŝadnego wykonawcy. 

4. JeŜeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

naleŜytego wykonania umowy, zamawiający moŜe wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, 

chyba Ŝe zachodzą przesłanki uniewaŜnienia postępowania, o których mowa  

w art. 93 ust. 1 ustawy. 
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5. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej złoŜonej przez wykonawców 

występujących wspólnie (konsorcjum) przed podpisaniem naleŜy dostarczyć 

umowę konsorcjum. 

6. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej złoŜonej przez spółkę cywilną 

przed podpisaniem naleŜy dostarczyć umowę spółki. 

 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALE śYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie Ŝąda wniesienia zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 

 

XXIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTA NĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO W ZÓR 

UMOWY, JEśELI ZAMAWIAJ ĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY 

ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA 

TAKICH WARUNKACH 

1. Okres trwania umowy: od dnia zawarcia, do 30 kwietnia 2011 r., 

2. Opłaty za świadczenie usług pocztowych uiszczane będą „z dołu” w miesięcznych 

okresach rozliczeniowych, 

3. Opłaty za świadczenie usług pocztowych wyliczane będą wg obowiązujących na 

dzień nadania przesyłek cenników usług pocztowych Operatora w obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

4. Termin płatności faktur: w ciągu 21 dni od dnia wystawienia faktury przez 

Wykonawcę, 

5. Nadawca zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej przesyłek 

napisów (nadruków) określonych przez Operatora, w zaleŜności od rodzaju 

przesyłki oraz umieszczenie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji 

jednoznacznie identyfikującej adresata zaś w lewym górnym rogu przesyłek 

swojej nazwy oraz adresu w pełnym brzmieniu, 

6. Nadawanie przesyłek listowych poleconych (rejestrowych) będzie dokonywane 

przy uŜyciu pocztowej ksiąŜki nadawczej (dokumentu zbiorczego), w którą będą 

wpisywane wszystkie przesyłki polecone, zgodnie z nadrukiem, (przesyłki 

rejestrowane za granicę na oddzielnym arkuszu pocztowej ksiąŜki nadawczej). 

Nadawca sporządzi dzienny dokument zbiorczy w dwóch identycznych 
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egzemplarzach z których kaŜdy opatrzy odciskiem pieczątki firmowej. Nadawca 

przekaŜe uporządkowane przesyłki tj. ułoŜone stroną adresową wg kolejności 

wpisów pracownikowi Operatora, 

7. Nadawanie przesyłek listowych zwykłych (nierejestrowanych) będzie 

dokonywane na podstawie zestawienia z odciśniętą pieczątką firmową, 

sporządzanego w dwóch identycznych egzemplarzach. Zestawienie będzie 

zawierać ilości przesyłek z podziałem na obrót krajowy i zagraniczny, przesyłki 

priorytetowe i ekonomiczne z uwzględnieniem przedziałów wagowych. Nadawca 

przekaŜe Operatorowi przesyłki w stanie uporządkowanym wraz z zestawieniem 

(dwa egz.) , 

8. Nadawanie paczek pocztowych będzie dokonywane przy uŜyciu pocztowej ksiąŜki 

nadawczej, prowadzonej na zasadach opisanych w pkt 7 oraz przy uŜyciu 

wypełnionego samokopiującego arkusza nadawczego, zatwierdzonego przez 

Operatora, 

9. Oryginały arkusza pocztowej ksiąŜki nadawczej i zastawienia (listy zwykłe) będą 

stanowiły podstawę do wystawienia faktury VAT za dany okres rozliczeniowy.  

10. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy z zastrzeŜeniem pkt 7 

SIWZ. 

11. Zamawiający przewiduje moŜliwość dokonania zmiany umowy w zakresie: 

1) usług – w przypadku zaistnienia okoliczności, które doprowadzą do 

konieczności wykonania zamówień dodatkowych bądź uzupełniających; 

2) wynagrodzenia Wykonawcy: 

• w przypadku zamówień dodatkowych bądź uzupełniających, albo 

nienaleŜytego wykonania zadania, 

• w przypadku zmiany stawki podatku VAT – o róŜnicę wynikającą z tych 

stawek, 

3) terminu – Wykonawca ma prawo Ŝądania przedłuŜenia terminu umownego, 

jeŜeli niedotrzymanie pierwotnego terminu jest wynikiem: 

• konieczności wykonania zamówień dodatkowych, których wykonanie  

w sposób obiektywny uniemoŜliwia terminowe zakończenie realizacji 

przedmiotu umowy, 
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• wstrzymania wykonywania usług, objętych umową, przez właściwe organy 

z przyczyn niezaleŜnych od Wykonawcy, 

• wystąpią nieprzewidywalne zjawiska atmosferyczne tzw. działanie siły 

wyŜszej, 

W wyŜej wymienionych przypadkach termin realizacji przedmiotu umowy ulegnie 

przedłuŜeniu o czas trwania przeszkody. 

Zmiana umowy moŜe nastąpić na wniosek Wykonawcy złoŜony Zamawiającemu 

na piśmie i zawiera propozycje zmian oraz ich uzasadnienie. 

12. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, Ŝe wykonanie 

umowy nie leŜy w interesie publicznym, czego nie moŜna było przewidzieć  

w chwili zawarcia umowy, zamawiający moŜe odstąpić od umowy w terminie  

30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym 

mowa w zdaniu poprzednim, wykonawca moŜe Ŝądać wyłącznie wynagrodzenia 

naleŜnego z tytułu wykonania części umowy. 

13. Postanowienia zawartej umowy mogą ulec zmianie na zasadach i warunkach 

określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

XXIV. WYMAGANIA Z ART. 29 UST. 4 USTAWY – PRAWO ZAM ÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH 

Zamawiający nie przewiduje zastosowania wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 

ustawy. 

 

XXV. POUCZENIE O ŚRODKACH ODWOŁAWCZYCH 

Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takŜe 

innemu podmiotowi, jeŜeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz 

poniósł lub moŜe ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy. 

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują równieŜ organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 154 pkt 5.ustawy. 

Środki ochrony prawnej zostały szczegółowo określone w dziale VI ustawy. 
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W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).  

 

Załączniki:  

Załącznik Nr 1 - formularz oferty 

Załącznik Nr 2 - oświadczenie na podstawie art. 22 ust. 1  

Załącznik Nr 3 - oświadczenie na podstawie art. 24 ust. 1 

Załącznik Nr 4 - zestawienie cenowe 

 


