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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 11 kwietnia 2024 r.

Zamawiajacy — Gmina Lubawa zaprasza do udziatu w postepowaniu p.n.: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Lubawa”
Przedmiot zamdwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi.

2) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze $wiadczenia ustug
komplementarnych i specjalnych dla w/w ustug na rzecz Urzedu Gminy Lubawa.

3) Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w zatgczniku nr 3 do
niniejszego Zapytania.

4) Nadawanie przesytek pocztowych przez Urzgd Gminy Lubawa nastepowato bedzie
poprzez umieszczenie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce
oraz wykonanie czynnosci wymienionych w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia i umowie.

5) Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

6) Podstawy prawne realizacji zamdwienia:

a) Kodeks cywilny,
b) Prawo pocztowe wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

7) W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w zestawieniu
cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania, opfata naliczana
bedzie wg obowigzujgcego na dzient nadania tych przesytek cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

Termin realizacji zamdwienia: od 1 maja 2024 r. do 30 kwietnia 2025 r.

Okres gwarancji: s

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert:

1) Cena —waga 100 %,

Opis sposobu obliczania ceny:

1) Wykonawca podaje w ofercie cene za catos¢ zamdéwienia.

2) Cene oferty na dang czesci zamdwienia (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczyé
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

3) Cena brutto za realizacje zamoéwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypetnionego zestawienia cenowego stanowigcego zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Zapytania jest to suma kwot naleznych wykonawcy za realizacje
poszczegdlnych nadanych przesytek pocztowych.

4) Ostateczne ceny oferty muszg by¢ liczone z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

5) Wykonawcy majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ktérzy nie majg obowigzku naliczania i odprowadzania
podatku od towardéw i ustug, dla zapewnienia uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw, uwzgledniajg w cenie oferty podatek, ktéry ma obowigzek
zaptaci¢ zamawiajacy.



10.

11.

12

14.

6) Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie
w dét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej to parametr setny
zaokragla sie w gore. Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegdlnych elementéw nalezy
ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

7) Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

8) Upusty oferowane przez wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

9) Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia moze zwréci¢ sie do kazdego wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na
wysokosc¢ ceny.

10) Wszystkie podatki i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawce w ramach
umowy, powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty ztozonej
przez wykonawce. Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towaréw
i ustug niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku
akcyzowego jest réwnoznaczne z btednym obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem
oferty.

11) Nalezy przewidzie¢ caty przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce
z warunkéw realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej cenie ofertowe;j.

12) Okreslona w ten sposdb cena oferty stuzyé¢ bedzie wytacznie do poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamdwienia bedg
prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek
pocztowych podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym i faktyczne ilosci
nadanych przesytek.

Termin ztozenia oferty: do 19.04.2024 r. do godz. 09:00
Opis warunkow udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien, tj. dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatorow
pocztowych, w oparciu o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub dokument
rownowaziny

Warunki ptatnosci:

Rozliczenie za wykonanie zadania bedzie nastepowato zgodnie z zapisami zawartymi we

wzorze umowy stanowigcym zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zapytania.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

» tukasz Zielinski, (89) 645-54-42 w zakresie procedury

» Dominika Sadowska, (89) 645-54-10 w zakresie przedmiotu

Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej

— w jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres: Urzad Gminy

Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa / oferte mozna ztozy¢ jako skan podpisanych

dokumentéw na adres poczty elektronicznej: urzad@gminalubawa.pl / oferte mozna

ztozy¢ poprzez skrytke ePUAP Zamawiajgcego pod adresem fuglubawa/SkrytkaESP/ .

. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czeSciowych.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty.
Oferta winna zawierac:

1) formularz oferty —zat. nr 1



2) zestawienie cenowe — zat. nr 2

3) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych, w oparciu
o art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, wydany przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

15. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wdjt Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa;

dane kontaktowe Inspektora Danych Osobowych: iod@gminalubawa.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Lubawa” prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania

obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. W zatfgczeniu do zaproszenia przesytamy.
1) Formularz oferty
2) Zestawienie cenowe
3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
4) Projekt umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy.

Wjt Gminy Lubawa

/-/ mgr inz. Tomasz Ewertowski

(Podpis osoby zatwierdzajacej)



