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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający – Gmina Lubawa zaprasza do udziału w postępowaniu p.n.: „Dostawa 
(sprzedaż i dystrybucja) gazu ziemnego wysokometanowego do jednostek 
organizacyjnych Gminy Lubawa”. 

2. Zamówienie polega dostawie (sprzedaż i dystrybucja) gazu ziemnego 
wysokometanowego do jednostek organizacyjnych Gminy Lubawa. 
1) Przedmiotem zamówienia są dostawy. 
2) Wspólny Słownik Zamówień: CPV 09.12.00.00-6; CPV 09.12.30.00-7;  

CPV 65.21.00.00-8 
3) Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa dostawa gazu ziemnego 

wysokometanowego o symbolu E w rozumieniu ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 roku 
– Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 716 z późn. zm.), obejmująca sprzedaż 
i dystrybucję gazu w ilości  planowanej 611 127 kWh do jednostek organizacyjnych 
Gminy Lubawa od 1 sierpnia 2021 roku do 31 lipca 2022 roku, z zastrzeżeniem, że 
rozpoczęcie dostaw nastąpi po skutecznym wypowiedzeniu przez Wykonawcę 
obecnie obowiązujących umów kompleksowych na sprzedaż paliwa gazowego z 
obecnym sprzedawcą. Wypowiedzenie dotychczasowych umów kompleksowych 
winno być dokonane w taki sposób i w takich terminach aby Zamawiającego nie 
obciążały żadne kary umowne za nieprawidłowe dokonanie wypowiedzenia. 

4) Wykaz jednostek objętych dostawami został określony w załączniku nr 3 do 
niniejszego Zapytania ofertowego. 

5) Podana w ppkt 3 ilość jest wielkością prognozowaną, którą należy wycenić  
w formularzu ofertowym. Przewidywane zużycie paliwa gazowego ma charakter 
szacunkowy oraz służy wyłącznie do porównania ofert. Podana ilość nie stanowi 
zobowiązania Zamawiającego do zakupu gazu tej wielkości. Rozliczenie dostawy 
odbywać się będzie na podstawie faktycznego zużycia gazu wg ceny wynikającej ze 
złożonej oferty. 

6) Zamawiający wymaga, aby okres rozliczeniowy był zgodny z okresem rozliczeniowym 
Operatora Systemu Dystrybucyjnego oraz wymaga, aby za okres rozliczeniowy 
wystawiana była jedna faktura dla każdego budynku/punktu poboru. 
a) rozliczenia za dostarczone paliwo gazowe odbywać się będą za faktyczne zużycie 

paliwa gazowego na podstawie odczytów wskazań istniejącego układu 
pomiarowo-rozliczeniowego, po upływie okresu rozliczeniowego stosowanego 
przez Operatora Systemu Dystrybucji, z zastrzeżeniem zapisów lit. b);   

b) Zamawiający w przypadku braku comiesięcznych odczytów faktycznego zużycia 
paliwa gazowego stosowanych przez OSD dopuszcza możliwość rozliczenia 
należności za paliwo gazowe na podstawie szacowanej ilości zużycia paliwa 
gazowego. Zamawiający dopuszcza możliwość wystawienia takiej faktury raz na 
dwa miesiące. Rozliczenie za faktyczne zużycie gazu nastąpi w terminach 
wskazanych przez Operatora Systemu Dystrybucji. Zamawiający zastrzega że 
rozliczenie za rzeczywiste zużycie paliwa gazowego musi nastąpić na dzień 
31.07.2022 r. 

7) Aktualny sprzedawca paliwa gazowego: PGNiG Obrót Detaliczny Sp. z o. o. 
(sprzedawca rezerwowy). 

8) Operatorem Systemu Dystrybucyjnego jest: Polska Spółka Gazownictwa  
Sp. z o.o. Oddział w Gdańsku. 
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9) Dostarczane paliwo gazowe musi spełniać standardy techniczne zgodnie z zapisami 
ustawy Prawo energetyczne, aktami wykonawczymi oraz Polskimi Normami. 

10) Realizacja przedmiotu zamówienia będzie się odbywała zgodnie z zapisami ustawy 
Prawo energetyczne oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi. 

11) Stawki opłat dystrybucyjnych w trakcie realizacji zamówienia mogą ulegać zmianie, 
jeżeli zmianie ulegnie taryfa lokalnego OSD. 

12) Zamawiający udzieli Wykonawcy pełnomocnictwa do wypowiedzenia poszczególnych 
umów kompleksowych dotychczasowym dostawcom i przeprowadzenia niezbędnych 
formalności, aby było możliwe skuteczne zawarcie nowej umowy. Przeprowadzenie 
tych czynności jest częścią przedmiotu  umowy. Koszty zmiany sprzedawcy ponosi 
Wykonawca. 

13) Zamawiający nie  dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 
14) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych 
15) Informacja na temat możliwości powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

zamówienia podwykonawcom: 
a) Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego 

wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. Wykonawca może 
powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

b) w przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, 
Wykonawca zobowiązany jest do wykazania w formularzu ofertowym części 
zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

c) powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z   odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

16) Wymagania stawiane Wykonawcy: 
a) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi  

i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia; 
b) wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy; 
c) ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy; 
d) określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów faks oraz 

innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania 
zamówienia; 

e) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez 
Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  

3. Termin realizacji zamówienia: Od dnia od 1 sierpnia 2021 roku do 31 lipca 2022 roku, 
z zastrzeżeniem, że rozpoczęcie dostaw nastąpi po skutecznym wypowiedzeniu przez 
Wykonawcę obecnie obowiązujących umów kompleksowych na sprzedaż paliwa 
gazowego z obecnym sprzedawcą. Wypowiedzenie dotychczasowych umów 
kompleksowych winno być dokonane w taki sposób i w takich terminach aby 
Zamawiającego nie obciążały żadne kary umowne za nieprawidłowe dokonanie 
wypowiedzenia. 

4. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert: 
1) Cena – waga 100 %, 

Sposób oceny ofert: 
Wc = Cn / Cb x 100pkt 
Wc – wartość punktowa oferowanej ceny oferty 
Cn – cena najniższa (cena brutto) 
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Cb – cena badana (cena brutto) 
W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawcę umowa 
zostanie zawarta z kolejnym wykonawcą znajdującym się na liście. 
W przypadku przekroczenia limitu środków na realizację niniejszego zamówienia 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania. 

5. Opis sposobu obliczania ceny: 
1) Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN. 
2) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
3) Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 
4) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty. 
5) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu 

ofertowym” stanowiącym załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego. 
6) Do obliczenia ceny przedmiotu zamówienia służy Zestawienie cen paliwa gazowego 

dla poszczególnych punktów poboru i grup taryfowych – stanowiące załącznik nr 4 
do niniejszego Zapytana ofertowego. 

6. Termin złożenia oferty: do 18 czerwca 2021 r. do godz. 12:00. 
7. Opis warunków udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
a) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów; 
b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 
c) posiadają zdolność techniczną lub zawodową zapewniającą wykonanie zamówienia. 

8. Warunki płatności: 
1) Faktura/Rachunek będzie płatna przelewem w terminie 30 dni od daty prawidłowo 

wykonanego przedmiotu umowy, na wskazane przez Wykonawcę konto bankowe 
podane na fakturze/rachunku. 

2) Za dzień zapłaty uznaje się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu 
bankowego. 

3) Rozliczenie następowało będzie zgodnie z zawartą umową. 
9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: 

 Łukasz Zieliński, (89) 645-54-42 w zakresie procedury 
 Mariusz Kowalkowski, (89) 645-54-45 w zakresie przedmiotu 

10. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej/elektronicznej 
– w języku polskim/ ofertę można złożyć w formie pisemnej na adres: Urząd Gminy 
Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa / ofertę można złożyć jako skan podpisanych 
dokumentów na adres poczty elektronicznej: urzad@gminalubawa.pl / ofertę można 
złożyć poprzez skrytkę ePUAP Zamawiającego pod adresem /uglubawa/SkrytkaESP/ 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z wykonawcami, którzy 
złożyli najkorzystniejsze oferty. 

12. Oferta winna zawierać: 
1) Formularz oferty – zał. nr 1 
2) Zestawienie cen paliwa gazowego dla poszczególnych punktów poboru i grup 

taryfowych – zał. nr 4 
 



4 
 

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa; 
 dane kontaktowe Inspektora Danych Osobowych: iod@gminalubawa.pl; 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie Zapytania 
ofertowego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania  
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

14. W załączeniu do zaproszenia przesyłamy. 
1) Formularz oferty 
2) Projekt umowy 
3) Zestawienie punktów poboru gazu 
4) Zestawienie cen paliwa gazowego dla poszczególnych punktów poboru i grup 

taryfowych 
5) Pełnomocnictwo 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy. 
 
 

Wójt Gminy Lubawa 
 

/-/ mgr inż. Tomasz Ewertowski 
.......................................................... 

(Podpis osoby zatwierdzającej) 

Fijewo, 10 czerwca 2021 r. 


