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GMINY LUBAWA

VOl warm isko-mazurskie

Zarzydzenie Nr 389/2021
Wojta Gminy Lubawa

z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie ograniczen realizacji zadan przez Urzad Gminy Lubawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U.

z 2020 r., poz.713 z pézn. zm.) § 21 wust. 1, 2, 3, 5 § 22 i § 25 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r., poz. 367) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.

W zwigzku z trwaniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, majgc na
uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesantow, jak rowniez pracownikow wprowadza si¢
nast¢pujgce ograniczenia w sposobie dziatalnosci Urzgdu Gminy Lubawa:

1.

Do odwotania wykonywanie zadan o charakterze publicznym przez Urzad Gminy Lubawa
podlega ograniczeniu polegajacym na wykonywaniu wylgcznie zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom.

Preferuje si¢ wykonywanie zadan, o ktéorych mowa w § 1 za posrednictwem operatora
pocztowego, poczty elektronicznej, e-PUAP, platformy elektronicznej eUrzad, badz
telefonicznie.

. Interesanci beda obstugiwani w Punkcie Obstugi Klienta, parter budynku B Urzg¢du

Gminy. W przypadku koniecznodci bezposredniej obstugi interesanta przez pracownika
merytorycznego w pomieszezeniu komorki organizacyjnej wiasciwej do zalatwienia danej
sprawy dopuszczalna liczba interesantow przebywajagcych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wytaczeniem osob realizujgecych zadania w zakresie obstugi interesantow.

. Interesanci zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki oraz

stosowania $rodkéw ochrony indywidualnej, a takze $rodkéw dezynfekujgcych
znajdujacych sie przy wejsciu do budynku. Zobowigzuje si¢ interesantow, do zachowania
odleglosei od innych 0s6b wynoszacej co najmniej 1,5 metra.

. Umozliwia si¢ interesantom umieszczanie Korespondencji w skrzynce podawczej

znajdujacej si¢ przy wejsciu do budynku B Urzedu Gminy Lubawa.

. Kasa Urzgdu bedzie czynna codziennie w godzinach 9:00- 13:00, wylacznie w zakresie

platnosci bezgotdwkowych za pomoca kart platniczych z zastrzezeniem ust. 3 1 4.
Rekomenduje si¢ interesantom dokonywanie optat przelewem bankowym na konto Urzgdu
Gminy Lubawa.

§.2.

. Wprowadzona jest mozliwo$¢é realizowania przez pracownikow pracy zdalnej, pod

warunkiem mozliwosci zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego.
Kierownik Referatu, w ktorym ma odbywa¢ si¢ praca zdalna zapewni obecnosé
w Urzedzie przynajmniej jednego pracownika w godzinach pracy Urzedu.



§ 3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow.

§ 4.
Traci moc zarzadzenie nr 370/2020 Wojta Gminy Lubawa z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie ograniczen realizacji zadan przez Urzad Gminy Lubawa.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz| Tomlasz Ewertowski



