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Zarzgdzenie Nr 364/2020
Wijta Gminy Lubawa
z dnia 27 listopada 2020 r.

w sprawie ograniczen realizacji zadan przez Urzgd Gminy Lubawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U,
z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz § 21 ust. 1, 5, § 22 1 § 25 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 2091)
zarzgdzam, co nastgpuje:

W

§1.

zwigzku z trwaniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, majgc na

uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesantéw, jak réwniez pracownikéw wprowadza sig
nastgpujgce ograniczenia w sposobie dzialalnodci Urzedu Gminy Lubawa: -

1.

Do odwolania wykonywanie zadan o charakterze publicznym przez Urzad Gminy Lubawa

podlega ograniczeniu polegajacym na wykonywaniu:

1) wylgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom;

2) zadan w zakresie spraw wilasnych i zleconych Gminy Lubawa w sposdb wylgczajgcy
bezposrednig obsluge interesantéw, za wyjgtkiem zadan w ktérych obecnosé
interesanta jest wymagana prawem.

. Wszelkie sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan, o ktérych mowa w § 1 Urzad bedzie

realizowal za posrednictwem poczty, $rodkéw komunikacji elektronicznej, poczty
elektronicznej, e-PUAP, badz telefonicznie.

. Bezposredni kontakt z pracownikami Urzedu dopuszcza si¢ wylgcznie w zakresie zadan,

w ktérych obecnos¢ interesanta jest wymagana prawem. W tym celu nalezy wczesniej
uzgodni¢ termin telefonicznie pod nr 89 645 54 30 lub za posrednictwem poczty

elektronicznej urzad@gminalubawa.pl.

. Interesanci, ktérych obecnos$¢ jest wymagana, beda obstugiwani w Punkcie Obstugi

Klienta, parter budynku B Urzedu Gminy. Interesanci zobowigzani sg do zakrywania ust
i nosa oraz stosowania srodkow ochrony indywidualnej, a takze srodkéw dezynfekujacych
znajdujacych sie przy wejsciu do budynku. Zobowigzuje si¢ interesantow, do zachowania
odlegtosci od innych osdb wynoszacej co najmniej 1,5 metra.

. Umozliwia si¢ interesantom umieszczanie korespondencji w skrzynce podawczej

znajdujacej si¢ przy wejsciu do budynku B Urzedu Gminy Lubawa.

. Kasa Urzedu bedzie czynna codziennie w godzinach 9:00- 13:00, wylacznie w zakresie

platnosci bezgotowkowych za pomocg kart platniczych z zastrzezeniem ust.4.
Rekomenduje si¢ interesantom dokonywanie optat przelewem bankowym na konto Urzedu
Gminy Lubawa.

§ 2.

. Wprowadzona jest mozliwoé¢ realizowania przez pracownikéw pracy zdalnej, pod

warunkiem mozliwosci zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego.

. Kierownik Referatu, w ktorym ma odbywaé si¢ praca zdalna zapewni obecno$¢

w Urzedzie przynajmniej jednego pracownika w godzinach pracy Urzedu.



§ 3.

Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow.

§ 4.
Traci moc zarzadzenie nr 347/2020 Wojta Gminy Lubawa z dnia 12 pazdziernika 2020 r.
w sprawie ograniczen realizacji zadan przez Urzad Gminy Lubawa.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




