ZARZADZENIE NR 337/2020
WOJTA GMINY LUBAWA

z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialow
niejawnych znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy Lubawa.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz art. 34 ust. | ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza sie

co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje w skiadzie:

1. Przewodniczacy: Zaneta Senkowska
2. Cztonek: Marcin Deka

§ 2. Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych i otrzymanych z innych Jjednostek organizacyjnych
dokumentéw i materialow niejawnych w celu:

1) ustalenia czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia § sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych wymogi,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajno$ci materiatéw niejawnych.

§ 3. Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych nalezy wykona¢ w formie
wykazéw. Wzory wykazow stanowig zalgczniki Nr 1 i Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4. Komisja w terminie do dnia 31.12.2020 r. przedtozy w formie protokotu, Wojtowi Gminy spis
dokumentéw i materialéw niejawnych z propozycja utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci tych
dokumentéw. Wzor protokotu stanowi zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 5. Wojt Gminy podejmuje decyzje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw i
materialéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 4.

§ 6. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia sig niezwlocznie adresatéw dokumentu.

§ 7. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach kompletuje sie w teczki tematyczne i po
ich opisaniu przekazuje do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 337/2020
Wojta Gminy Lubawa
z dnia | pazdziernika 2020 r.

ZATWIERDZAM

.......................................

Data, podpis, pieczeé

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materialéw zawierajgcych informacje niejawne
o klauzuli ,,zastrzezone” wytworzonych w Urzgdzie Gminy Lubawa i otrzymanych z innych

jednostek organizacyjnych

Komisja w skiadzie:

1) Przewodniczacy - .....ccoocovvvivvvviriniiieeene,

2) Czionek - ..oovovcviiieiee e

W dniach ......ccoevviieininnns e dokonala przegladu wytworzonych
w Urzgdzie Gminy Lubawa oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych
dokument6éw i materiatdw zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spehiaja
ustawowe przestanki ochrony okre§lone w ustanie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych. Przeglad obejmowal dokumenty i materialy niejawne za lata
............................. Komisja przedklada w zalaczeniu wykazy dokumentéw i materialéw z
propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw oraz pismo do
Wéjta Gminy Lubawa o wyrazenie zgody na zniesienie klauzuli tajnosci z dokumentdw
niejawnych, zgodnie z art. 6 pkt 3 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji

niejawnych ( Dz. U. 2019 poz. 742 t.j.), ktére stanowi zatgcznik do protokotu.

Podpisy Komisji:

1) PrzewodniCzacy ......cccoveviiiiriiiiiicreeeceeceecsseee e

2) CZIONEK .oooiveiriieiiceecc e




